
GUÍA RÁPIDA 

Inventario/Importación de Productos 
 

El archivo de Excel 'Manual/productos.xlsx' muestra la estructura que debe ser utilizada en la 

importación de un archivo personal. Al terminar la importación se genera un archivo de texto con 

los resultados de la operación, este documento lo puede encontrar en la carpeta 'Importación de 

Productos' dentro de la instalación del sistema. 

Para lograr construir una estructura correcta cumpla con las siguientes reglas: 

Notas   

 - Columna Categoría:  cuando importe un producto asegúrese de que el nombre de la 'Categoría' 

   exista previamente en el sistema. 

 

1 - Utilizar el archivo 'Plantilla Productos.xlsx'. 

2 - El sistema buscara la celda con nombre 'Estado', este es el punto de entrada. 

3 - A partir del punto de entrada las columnas deben de seguir el orden indicado en la plantilla de 

importación. 

4 - A partir de la columna 'I' se puede agregar información opcional consistente en existencia y 

costo unitario para cada producto por almacén. 

4a - Cada almacén esta representado por dos columnas, la primera debe llevar como encabezado 

el nombre del almacén, esto identifica la pertenencia, la segunda columna representa el costo 

unitario para el producto dentro del almacén indicado. 

 

Ejemplo: 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Ejemplo de columnas opcionales para existencia y costo unitario: 

 

 


