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Con la aplicacion en la mayoria de paises de las Normas Internacionales de Informacién Financiera
cambia el enfoque de la contabilidad.

La contabilidad no esta centrada solamente en el registro contable de las operaciones ni tampoco en la
obtencién de Estados Financieros, sino en la calidad de la Informacion Financiera.

Es util cuando la informaciéon contenida en los Estados Financieros presenta razonablemente las
transacciones y demas sucesos de una entidad, es decir, es fidedigna, por lo tanto se puede confiar en
esa informacién a la hora de tomar decisiones.

Ademas surge la obligacion de llevar los registros y asientos contables a través de medios electronicos
e ingresar de forma mensual su informacién contable a través de la pagina de Internet del SAT, lo que

conocemos como Contabilidad Electrénica.

Con este Nuevo Sistema Contable cumplird con todas las especificaciones en materia de contabilidad y
llevara un adecuado control de sus operaciones.

El presente manual tiene como finalidad proporcionar al usuario la informacién necesaria para utilizar
el ERP Contable.

Es aconsejable leer detenidamente cada una de las instrucciones que se enumeran en él a fin de evitar
fallas en la configuracién y funcionalidad de las aplicaciones. En este manual se incluyen pantallas y
ejemplos a fin de lograr una mejor comprensién del sistema.

Esta guia le acompanfiard paso a paso en la generacién de su informaciéon administrativa-contable.

Esperamos le sea de utilidad.
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Para ingresar al sistema de clic en el icono

2.1 -EDITE SU PERFIL

Correo electrénico: Ingrese su correo electrénico, éste sera su usuario para ingresar al sistema.
Contrasena: Para mayor seguridad puede indicar una contrasefa que le permita controlar su cuenta
y tener la certeza de que ninguna persona ingrese sin su autorizacion.

Para utilizar el sistema sin contrasena, deje este campo en blanco.

Usuario en linea: Marque esta opcidn si es cliente de nuestro sistema de facturacion, el sistema
utilizara la informaciéon de su cuenta para la codificacién de su contabilidad.

Para otros usuarios esta opcién se dejara en blanco.
Configuracion de su cuenta: Deberd indicar su usuario y contrasena del sistema en linea.

Al terminar de clic en <siguiente>

www.factureya.com
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@ Wwizard —— ==l X
Factureyun [& Q Configuracién
Bienvenido

atamariz@theenginesoftware.com

0

9(9

[¥] Usuario en Linea

VRO O

e Usuario en linea: Al configurar la cuenta en linea estos campos se actualizaran
automaticamente.
e Otros usuarios: Deberan ingresar la informacion fiscal de la empresa.

Adicionalmente puede optar por instalar su certificado de sello digital (CSD) con el que
autenticara su informacion.

Para continuar seleccione <Siguiente>
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& Wizard ==
Factureya_ﬂ % 0 Configuracién
Bienvenido
|
| 4\ :

Usuario en linea: Al elegir la opcién de usuario en linea, esta secciéon quedara
actualizada automaticamente.

Otros usuarios: Ingrese la informacion fiscal de sus sucursales, en cada caso seleccione
<Agregar sucursal>

El sistema esta disenado para controlar su informacion por sucursal.

Al terminar oprima <siguiente>
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(@ wizara P = () e |
. s se
; FGCIHI'E}'HLE&] {2} Configuracién

| Bienvenido

|| Matriz

Para activar su sistema considere los siguientes puntos:

Se maneja una licencia principal o RFC que adquirio el producto.

Este RFC tiene derecho a ligar 98 RFC mas.

A cada uno de estos 98 RFC los llamaremos RFC secundarios.

Para Licencia principal esta seccion se dejara en blanco.

La pantalla siguiente se utilizarad para RFC secundarios.

Para activar el RFC secundario marque la casilla Ingresar RFC de licencia y a
continuacioén capture el RFC principal.

De clic en <Siguiente>

www.factureya.com
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g Wizard = | & ‘ﬁ1

1 Facmreyan % 0 Configuracién

Bienvenido

Ingresar RFC de Licencia

5i deseas activar una de tus 93 ampresas. ingresa &f RFC que registraste al momento de realizar tu compra

www.factureya.com
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La licencia principal dara de alta sus RFC secundarios dentro del apartado de
<Configuracion> <Miempresa> <Administracion de empresas>, este proceso
se describe en el punto 4.1.2

Si la licencia principal no tiene registrado el RFC dentro de este apartado no
podra activar la cuenta.

-

g Wizard = | (=l 2

Facmreyuﬁ% Q‘ Configuracion

Bienvenido

r Warning ﬁ

i No fue posible activar esta Empresa
- '.

.
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Disefiado para facilitarle el registro de sus operaciones, permite la codificacion de su
informacion de manera detallada evitando posibles reclasificaciones en la presentacion
de sus archivos XML de contabilidad electrénica.

Al elegir esta opcidn ya no tendra que llevar a cabo el mapeo de sus cuentas contables
con el codigo agrupador publicado por el SAT ya que en nuestro sistema esta accion esta
previamente configurada.

Si desea puede tomarlo como base y agregar o eliminar cuentas de acuerdo a sus
necesidades. Esta accidén la podra llevar a cabo dentro del sistema en el Médulo de

Contabilidad, <Catdlogo de cuentas>

Marque esta opcién y de clic en <Finalizar>.

Puede importar el catdlogo de cuentas que maneje actualmente, para efectuarlo
seleccione <Descargar plantilla> debera llenar los siguientes campos para cada cuenta
de su catdlogo:

Codigo agrupador: Debera relacionar su cuenta contable con el cédigo agrupador que
le corresponda.

No. de cuenta: Ingrese el numero de cuenta contable que maneje.

Nombre de cuenta: El nombre de la cuenta o subcuenta contable.

www.factureya.com
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Subcuenta de: Esta columna se refiere al nivel de las cuentas y subcuentas.

Naturaleza: Deberd indicar la naturaleza deudora o acreedora de cada una de sus
cuentas.

Ejemplo:
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El sistema le permite configurar su catalogo de cuentas dentro de la propia aplicacion.
El procedimiento se describe en la seccion Mdédulo de Contabilidad, <Catdlogo de
cuentas>, <Importar>

Factureyuﬂ% Q' Configuracién

Bienvenido

Catalogo Sugerido

Importar Cataloge

@ Configurar Después

www.factureya.com
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8 - - ] - - ¥ F o -
| @ contabilidad Electronica v . [E=NEE

i 5 9:55:33 am. £ Sesid
Facmreya”% Jueves 5 de Agosto 09:55:33 am Cerrar Sesion

INGRESOS iy

ecresos @ | nomma  §9 | contasmmap [ | mscaL & | conmcuraacn

:Qué es la contabilidad electrénica?

La contabilidad electronica se refiere a la abligacion de llevar

05 registros contables a través de medios electronicos e
ingresar de forma mensual su informacion contable pormedio
del bupin  tributario en o apartado de- contabilidad lxm

ploctronica,

e
Los contrbuyentes, abligados a levar contabilidad daberan
Hevarla en sistemas slectronicos con la capacidadd de genermar
winhives on formata Xl

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
\_ =

Este sistema contable es modular, a través de él podra obtener asientos contables
automatizados, procesados con la informaciéon de su cuenta en linea o de CFDI
externos, controlar su operacion administrativa-contable, emitir reportes en excel y
PDF, integrar polizas recurrentes o modelo, generar sus archivos XML de
contabilidad electrénica cumpliendo al 100% con las especificaciones del SAT,
generar la DIOT y emitir Estados Financieros Basicos.

www.factureya.com
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Se compone de los siguientes médulos.

« Ingresos

- Egresos

+  Nbminas

- Contabilidad
« Fiscal

« Un apartado especial para hacer configuraciones adicionales

Al ingresar al sistema debera situarse en la opcidon Configuracién, localizada en la
parte superior derecha de su pantalla.

En este médulo podra efectuar configuraciones especiales con las que trabajara el
sistema. Podra definir sus cuentas de usuario, los asientos contables para la
realizacion de pdlizas automaticas, los tipos de poliza y asignacion de numero
consecutivo para cada una de ellas.

En este apartado el usuario Administrador del sistema podra:
1. Modificar los datos fiscales de su empresa

2. Eliminar empresa
3. Instalar su Certificado de Sello Digital para autenticar su informacion

www.factureya.com
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Jusves T de Agoste DRSEAD am Cemrar Sesidn

INGRESOS dny | FoRESOS ) | NOMTMA 'r:u ronTaEnman 5 | FSCAL ey | CONFIGURACON

Usuarios Mombre de s Empresa
Coinga o nomare de b Bmpresa.
re5a
Smcursaics Empresal
Esaribee Informacidn Fiscal
Asicntos BEisiros ARROTALOTARS [—
Ehimern {inbon de
Identilicacitn
1
Cerlificado de Selho Digital [C500

F i S Tl i . . Mg el ol s i b AR o e R
fsuarip: atamarizi@ theenginesoftwane.com

En esta seccidn el Usuario Administrador podra vincular los RFC que requiera
(maximo 99).

1. Ingrese cada uno de los RFC secundarios en la parte de <Registro>

2. De clic en <Registrar>

3. Visualice los RFC en la opcién de busqueda.

Una vez relacionados configure cada una de sus cuentas como se describe en el

punto 2 <Configuracion inicial>

www.factureya.com
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S SO

@ Contabilidad Electronica_

e _ 5 Secid
Facturey‘L % Jueves 5 de Agosto 10:06:16 a.m. Cerrar Sesién

INGRESOS &y | EGREsos @ | NOMINA 9 | CONTABILIDAD ﬂ] FISCAL & | CONFIGURACION

Certificado de Sello Digital (CSD)

+

O

En esta seccidn podras dar de aita las empresas adicionales.

Numero Unico de
Identificacion Registro

Empresas Registradas

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

Esta opcidn se utiliza para clasificar a las personas que tendran acceso al sistema, sus
privilegios, permisos a los que tienen acceso un usuario o grupo de usuarios.

www.factureya.com
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| @ contabilidad Electrénica’ as - » P |

Cerrar Sesién

Jueves 5 de Agosto 10:08:44 am.

CONTABILIDAD [H | FISCAL & | conmiGuracion L3}

INGRESOS &a | EGRESOS @ | NOMINA  §D

Usuario Actual: W atamariz@theenginesoftware.com

Usuarios que pueden ingresar a la Empresa:

Usuario Estatus Nombre

Asientos Bésicos = ) atamariz@theenginesoftwate.cnm Activo

Ndmero Unico de
Identificacion

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

Para dar de alta un nuevo usuario dentro de la Configuracion del sistema debera:

- Proporcionar un correo electrénico
- Para mayor seguridad se recomienda el uso de una contrasena, con esto tendrd la

certeza de que ninguna persona sin autorizacién ingrese a su cuenta.

Defina el tipo de usuario:

www.factureya.com
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Administrador: Usuario que tiene todos los permisos o privilegios en el sistema.
Este usuario podra eliminar o bloquear usuarios; dar de alta, eliminar y modificar
sucursales, modificar informacién fiscal de un periodo auditado, modificar limites de
crédito, etc.

Usuario: Al que tendrd acceso limitado al sistema. Para cualquier modificacion
relevante debera contar con la autorizacion del Usuario Administrador.

« Informacion Personal: Ingresar informacién minima de identificaciéon y fotografia
del usuario para personalizar la cuenta.

Al terminar de clic en <Guardar>

B Contabilidad Electrénica =B X"

Tu correo electrénice serd tu “Usuario” para ingresar al sistema
p .ontrasena )

Usuario Actual: . ictarlte
Para utilizar el sistema sin contrasefia, deja los campos en blanco.

| Nuevs Usiar |

Tipo de Usuario
- @ Administrador Usuario
Numero Unico de
Identificacion

=i
siido Maternc

Sexo Fecha de Nacimiento

- 07/08/2015 v

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

www.factureya.com
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En este apartado podra dar de alta, eliminar y modificar los datos fiscales de sus
sucursales.

Usuarios en linea: Se recomienda hacer los cambios respectivos desde su cuenta en
linea, a fin de que la base de datos quede actualizada. Como candado el sistema no
permite eliminar ninguna sucursal que tenga movimientos previos.

o Contabilidad Electronica [ | = -2

Jueves 5 de Agosto 10:14:33 a.m. Cerrar Sesion

P

EGRESOS ©) [ NOMINA #9 | conTaBLIDAD [H [ FISCAL & | CONFIGURACION ©}

INGRESOS &ay

! | Matriz
|
Numero Unico de
Identificacién
2 L +}
[} - Editar Sucursal ¥ - Eliminar Sucursal
Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

=
e YT ERR LE e e S
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En este apartado podra incluir asientos contables que le serviran para la
contabilizacion automatica de sus pdlizas.

El sistema considera algunos asientos basicos codificados previamente de acuerdo al
catalogo de cuentas sugerido, que serviran de base al contabilizar los
comprobantes de su cuenta en linea o los de una carpeta externa.

En caso de utilizar otro catdlogo de cuentas adecue el asiento a las cuentas
disponibles en él. Recuerde que el objetivo es optimizar el tiempo de captura.

Ademas cuenta con la opcidn de crear nuevos asientos contables.

En esta secciéon podra dar de alta un asiento contable, modificarlo o eliminarlo.

.
& Contabilidad Electrénica é 5

TMGRESDS & | FEREs0s @ | mowaMA i. | COMTARILIDAD  fH | ASCAL iy | COMFIGURACION L3
P Empresa
Uisnarkas

Edita Bomra Active Mddule Ty Worniwe

Sucursales 5 ® « Ingrescs Dlinriz VEMTA
[5 ® + Ingreses Ingrasas COBRAMIS

E 4 W Ingresos [mgrzgms COBRARTA OTRC
E- = v bgresms Egresas HAlR0 DE La COMAES
m = = '  Egreso Egresos FALG DL ST
E"’.r x W Ingresoe Ingresos Deohyciones
E = #  Miomma Egresos Memine
[ *x ' Egresos Diaria Serwicios Persona Fidca
3 *x W Egresos Diiariz Servicios Persona Marales
= = W Egresos Diimriz Arrendamisnto Persona Fisica
= K v Egresgs Diaria Amendamierde Persona Mora'es
EF = v Egresos Qigriz: Combustkle
[ = + Egresm Diiarig i
[E = v Egresas Diariz Telsfonn
[} ® + Eoems [z T
l__:|..- = W Egresm Lhiarsa Lakernel
l__=|;.- x W By Lharsa Hapeleris
(L - Editar Asiemta 3 - Biminar Asient - pslane Al 0 - Eabe It
\suaric: atarm ied theenginescltwane cam
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DESCRIPCION DE CAMPOS

Nombre del Asiento Contable: Indicar un nombre corto del asiento, ejemplo: Ventas
Madulo: Elegir el médulo que afectara. (Ingresos, egresos, némina)

Condicion: Puede elegir que se codifique la podliza si cumple con alguna condicién especial.
Concepto de la pdliza: Indicar el concepto general de la pdliza.

Informacion de la transaccion: En este apartado podra codificar el asiento contable.

Elija la cuenta contable, si afecta el <debe> o el <haber>; indique que campo de su CFDI
tomara para registrar el movimiento.

Una vez codificado oprima <agregar>. Una pdliza para que “cuadre” debera contener como
minimo dos transacciones.

Al terminar el asiento de clic en <guardar>

Ejemplo:

Nombre del Asiento Contable: Ventas

Modulo: Ingresos

Condicion: Siempre

Concepto de pdliza: Registro de las ventas del mes.

www.factureya.com
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Mombre del Asiento Contabie Modulo
VENTA Ingresos .4
Condicion
Mi Empresa .
Siempre -
Usuarios
| Sucursales Concepto de la Poliza
VENTA
Numero Unico de
Identificacién Nimero de Cuenta Concepto Debe Haber
e [~
Registra -
Edita Borra Cuenta Descripcion Cuenta Concepto
X 1150-001-000 Clientes nacionales Clientes Nacionales

® 4100-001-000

= R 2150-001-000

Ventas y/o servicios gravados.. Ventas y/o servicios gravados tasa general

IVA trasladado

VA Trasladado

Usuario: atamariz@theenainesoftware.com

www.factureya.com
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En esta seccidén podra definir el tipo de pdlizas y numeraciéon consecutiva que utilizara
dentro del Médulo de Contabilidad.

Jueves 5 de Agosto 10:24:20 a.m. Cerrar Sesién

INGRESOS &y | EGRESOS @) [ NOMINA  §D | CONTABILIDAD EI FSCAL & | CONFIGURACION 43

m Tipo Niimero Consecutivo Separador Mes Aiio
Ingresos Ingresos 1 . Usar Mes | Usar Afo
Sucursales Ejemplo

Ingresos1-0152015

Tipo Nimero Consecutivo Separador Mes Ana
Egresos  Egresos 1 - [ Usar Mes | Usar Afio
Ejemplo

Egresosl

Tipo Nimero Consecutivo Separador  Mes Asio
Diario Diario 1 = || Usar Mes | Usar Afio
Ejemplo

Diariol

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

www.factureya.com
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A continuacion se describen los campos:

« Tipo: El sistema esta configurado para codificar pélizas diario, ingresos y egresos

Elija la abreviacidon que utilizara para cada caso. Ejemplo: Dr=Diario

« Numero consecutivo: Elija el niumero inicial con el que contabilizara cada uno de los
tipos de pdlizas. El sistema los agregara posteriormente de manera consecutiva.

« Separador: Si desea que el niUmero unico de identificacion incluya el mes y el afo
deje este campo con el guion propuesto.

e Mes: De clic en la casilla para utilizar el mes.

« Ano: De clic en la casilla para utilizar el afo.

« Al concluir de clic en <Guardar>

Advertencia: La configuraciéon de las pdlizas es muy importante, ya que de la manera que
configure esta seccion dependera el niumero que se asigne a ellas.

Si no elige el mes y afio para integrar el nUmero Unico de identificacién no podra volver a
utilizar ese numero en ejercicios posteriores, ya que no se puede repetir de acuerdo a las
nuevas reglas del SAT para contabilidad electronica.

En la pantalla principal de este médulo encontrara de manera detallada cada uno de los
meses del ejercicio elegido, el sistema considera los ejercicios 2014y 2015. La creacion de
los afos posteriores se realizara de manera automatica de acuerdo al afno calendario.

www.factureya.com
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Jueves 5 de Agosto 10:28:20 a.m. Cerrar Sesién

INGRESOS &y | EGREsOs @ | NOMINA  §D | CONTABILIDAD | FISCAL d’p.l CONFIGURACION

Fabrero Mes 02 Mayo Mes 05

No. Polizas: 0 No. Polizas: o No. Polizas: 0 No. Polizas: 0 No. Polizas: 0 No. Polizas: 0
Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar

Julio Mes 07 Agosto Mes 08 Septiembre Mes 09 Octubre Mes 10 Noviembre Mes 11 Diciembre Mes 12

No. Polizas: 0 No. Polizas: 0
Por Auditar Por Auditar

Usuario: atamariz@theenainesoftware.com

Las opciones que podra encontrar son las siguientes:

En esta opcién podra llevar a cabo la codificacion de pdlizas. A continuacién se
describen cada uno de los campos requeridos.

Sucursal: Este campo le permitira registrar las transacciones por sucursal y
controlar la operacion de la empresa de manera analitica y detallada.

www.factureya.com
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Fecha: Indique la fecha en la que registrara la transaccion.

Tipo: Seleccione el tipo de péliza (Diario, Ingreso y egreso)

Numero unico de identificacion: El sistema calcularda un numero acuerdo a la
definicion que haya establecido en el apartado <Configuracion> <Numero tnico
de identificacion>

Concepto: Indique el concepto general de la péliza.

Transaccion: Elija el numero de cuenta contable y capture el concepto de la
transaccion. Debera adjuntar el folio fiscal (UUID) del comprobante, o la forma de
pago utilizada. Como minimo debera capturar dos transacciones para que la péliza
cuadre. En cada transaccion de clic en <Agregar>

Jueves 5 de Agosto 10:31:41 am. Cerrar Sesién
Sucursal Fech
ucul echa l o
> oov2015 o+ i
Tipo Nimero Unico de Identificacién  Concepto
[ Eneil = 7 (|
No. |
I a P |
Anexar:
Mimero de Cuenta  Descripcion de la Cuenta Concepto Debe Haber
I
No. §'
[
|
Usuario: atamariz@theenainesoftware.com
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En esta seccidon podra crear plantillas de pélizas, éstas serviran para contabilizar pélizas
recurrentes. Como la depreciacién de activos, amortizacion de seguros, etc. El proceso

que llevara a cabo es el siguiente:

« Capture la pdliza como se indicé en el punto anterior
- De clic en <Guardar Plantilla Péliza>

« Debera asignar un nombre a la plantilla

« Oprima <Guardar>

{ @ Contabilidad Electrénica

Facturevo. [

| 1
Fumero Eh'lcl:-drhjtﬂl‘.l’.‘tnr-ﬂﬂ Concepto -
m Ovl REGISTRO DE LA AMORTIZACION DE SEGURDS
= %
p Guardar Plantilla de Péliza
Anexar: | -
Nembes de ly Plantdls
AMORTIZACION DE SEGUROY
Nomero de Coerts | Dy baber :
E X fo00021000 Gy L ’ o § 0,00
[ ® 1210-001-000 trg $ 10000
[/ - Eitar Tramsacclén M - Eliminar Transacckén Totales: § 100.00 510000
e i —— rAS—— kil SR o — ey i =tk s — [ s S Sl
L |
Uaprig: stemans @theengeresofiware.com _J
4
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Para llevar a cabo la contabilizacién de una pdliza recurrente 0 modelo debera sequir
estos sencillos pasos:

- Desde el apartado <Agregar poliza>

- Vaya a la parte superior izquierda y seleccione <Abrir plantilla Péliza>
« Seleccione la plantilla que desea contabilizar y de clic en <Abrir>

« Cambie la fecha del periodo de trabajo y de clic en <Aceptar>

Mikrrales 13 de Mayo (65551 pm, Crrar Sesidn

|
| Jueva Bdlis Sucurssl Fecha
* 3oLy ¢
1 = [ |
No. § Abrir Plantilla de Péliza
. P ko Ealeerinne una Plantillz
[ AMORTIZACHON DE SEGURDS ~apiz
Anexar:
— |, e
Mumero de Cusnta Dl Habar o
() - Editar Teansacein % - Eliminar Transaceidn Tokales: § 000 $000

T L o e T o e RALRI =g meid Uihe T L e R T Sl % o s Sy
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En esta seccion podra visualizar las polizas del periodo, el sistema maneja dos estatus,
polizas contabilizadas y por contabilizar.

« Codifique nuevas pélizas

- Editey elimine pélizas

- Genere el auxiliar de pdlizas en excel

« Genere el archivo XML de pdlizas solicitado por el SAT.

Para facilitarle la consulta de pélizas contabilizadas, el nUmero lo tendra a la vista en la
pantalla principal del M6dulo de Contabilidad, en el periodo de trabajo.

&9 Contabilidad Eleciranica = =],

Fﬂfrul"ﬂ_?ﬁ [E“J Hisges 1 die Magpn 1225502 pun Cerrar Sacion

I

COMFIGURACION £

Ve Polizes - | Nusva Palim Generar XM | SAT del Periodo
Mmero Edita ! [l Tipa Fecha Surursal Cancepto

Mu. Polizas: 1 5 = ; i
Drl = = L0 0E REGISTRD OE LA AMORTIZACION D

Por Auditar

Julio Mes O7

et DS L,

\suanio: atamarizitheenginesoftwane.com
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Al ingresar a este apartado se genera la balanza de comprobacién del periodo en
automatico. Si desea crear una balanza complementaria solo marque la casilla que
aparece en la parte superior derecha de su pantalla.

« Sidesea visualizarla solo con movimientos elija la casilla correspondiente.

« Podra exportarla a excel

« Visualizarla e imprimirla

« Genere su archivo XML de la balanza de comprobacién para su presentacion al SAT.

Una vez creado el archivo correspondiente elija <Auditar> para que no pueda ser
modificado el periodo sin autorizacién del Administrador.

Jueves 5 de Agosto 11:04:20 a.m. Cerrar Sesion
g

| Generar Balanza Complementaria | Ver sclo cuentas con movimientos

Nombre de la Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
Caja $0.00 £0.00 $0.00 $0.00
Caja y efectivo $0.00 $ 0.00 $0.00 $0.00

Bancos $0.00 $0.00 $0.00 §0.00
Bancos nacionales $0.00 $ 0.00 $0.00 $0.00
Bancos extranjeros $ 0.00 $ 0.00 $0.00 $0.00

Inversiones en valores $0.00 $0.00 $0.00 §0.00

Auxiliar de Cuentas -
Inversiones temporales $ 0.00 $ 0.00 $0.00 $0.00

Clientes $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Clientes nacionales $ 0.00 $0.00 $0.00 $0.00
TTIIS07002-000 Clientes extranjeros $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
1150-003-000 Clientes nacionales partes relacion... §0.00 $ 0,00 $0.00 §0.00
1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacion... § 0.00 $0.00 $0.00 §0.00

1155-000-000 Estimacién para cuentas incobrables §0.00 $ 0.00 $0.00 §0.00
1155-001-000 Estimacién para cuentas incobrable... $ 0,00 $0.00 $ 0.00 £0.00

44 EE_AATY AAN L Ry g pupuy Rywwey oy POT 37, ¥, %a & A an & AAn CELY.Y

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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En este apartado podra generar el Reporte de auxiliares de cuentas del periodo, lo
tendra disponible en excel.
Genere el archivo XML del reporte de auxiliares de cuentas para efectos de Contabilidad
electrénica y presentacion al SAT.

No. PoI'E

Por Au

o

Por Ad/

Cuenta

1110-000-000
1110-001-000

1120-000-000
1120-001-000
1120-002-000

1140-000-000
1140-001-000

1150-000-000
1150-001-000
1150-002-000
1150-003-000
1150-004-000

1155-000-000
1155-001-000

t4EE _AMN AAA

Fecha Inicial
01/01/2015

Agregar Cuenta Contable

Fecha Inicial
31/01/2015

Agregar Rango de Cuentas

De:

Hasta:

Cuentas Contables

S CONn movimientos

Ido Final

0.00 s

0.00

0.00
0.00
0.00

0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00

Favatal

|

Usuario: atamariz@theenginesoftware
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Si configuré previamente su catdlogo de cuentas en la seccion de <Configuracion
inicial> podra visualizarlo en este apartado, modificary eliminar cuentas y adaptarlo a
sus necesidades.

Exportelo a excel y generar su archivo XML del catalogo de cuentas para entrega al SAT.

Si eligié la opcion de configurarlo después, elija la opcidn <Importar> e indique la ruta
donde se encuentra su archivo.
Para estos efectos le facilitamos la plantilla de importacién

x
11
Codigo Agrupador Nimero de Cuenta Descripcién
101 X /| 1110-000-000 Caja =
101.01 ®x S 1110-001-000 Caja y efectivo
102 ® 4| 1120-000-000 Bancos
10201 ¥ | 1120-001-000 Bancos nacionales
102.02 b4 | 1120-002-000 Bancos extranjeros
103 ® 4| 1140-000-000 [nversiones en valores
103.01 x | 1140-001-000 Inversiones temporales
105 b 4 | 1150-000-000 Clientes
105.01 ® 1150-001-000 Clientes nacionales
105.02 X 4| 1150-002-000 Clientes extranjeros
10503 x i 1150-003-000 Chentes nacionales partes relacionadas
105.04 % | 1150-004-000 Cliantes sxtranjeros partes relacionadas
108 x | 1155-000-000 Estimacidn para cuentas incobrables
e w S| 1155001 00 Fetimacifnnars cusntac incnhrahlar macianzlac : i
- Agregar Sub Cuenta 3 - Eliminar Cuenta Contable

www.factureya.com
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En este apartado podra generar Estados Financieros basicos, exportarlos a excel y en PDF.

« Estado de Situacion Financiera
« Estado de Resultado Integral

Estados Financieros
I |
Estado de Posicion Fnanciera al {1 de Energ del 2015
Mombre de la Cuents Subrotal Total Mombre de |3 Cosnts Subtotal Tota
Active Pasive 5
Activos a Corto Mazo Pasivos a Corte Plazo
Caja F0.00 Proveedores 50.00
Barcos $000 Acresdares diverscs a carto plazo 3000
Inversianes en valores §o.00 Documentes par pagar §0.00
Clientes $000 Impuestas trasladados 5000
Estimacion para cuentas incobrables $0.00 Impuestos trasladados cobrados $0.00
II Deudores diversos 000 Impuestos trasladados no cobrados $0.00 I|
Cuentas y documentas por cobear $0.00 Provision de sueldos y salanos por pagar § 0.00
[rpuestas & favor $0.00 Provisidn de contribucianes de sequrid.. $0.00
Imventario $0.00 Provisian de impuesto estatal sabre né.. § 000
Impuestos acreditables pagados 000 Impuestos ¥ derechos por pagar F0.00
Impuestas screditables por pagar F0.00 Dividendos por pagar 50.00
Pagas anticipadas 3000 PTU por pagar 3000
Anticioos a oreveedares 10040 Imouestas retenides §0.00 R
Activo Total: 5 0.00 Total Pasivo « Capital: 5 0.00

www.factureya.com
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J

Este médulo comprende los siguientes procesos:

a) Facturacion

b) Ingresos

c¢) Cuentas por cobrar

d) Descuentos, devolucionesy rebajas s/ventas

Ademas encontrara:

Estado de cuenta por cliente
Reportes

- Comprobantes

Clientes

& Contabilidad Electrénica

Jueves 5 de Agosto 11:13:23 am.

Facturacién

Ingresos

Cuentas x Cobrar

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Clientes

Usuario: a!amariz@lheenginesuﬁware.com

Cerrar Sesidn

INGRESOS &=y | EGRESOS ) | NOMINA §D | conTaswbap [E [ FISCAL Za | CONFIGURACION {3
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Pasos para generar informacién en este médulo:

Usuario en linea:

1. Deberd importar sus comprobantes emitidos, elija la pestafa <Comprobantes>,

2. Elija el mes a descargar y de clic en <Importar>, <Comenzar>. Si requiere importar
meses anteriores debera hacer este proceso por cada uno. Ejemplo:

Mes actual: importe los comprobantes por primera vez y se actualizaran
automaticamente a partir de ese dia.

Meses anteriores: Descargar los meses de enero, febrero, marzo, abril , mayo y junio
2015. Posteriormente se actualizaran de manera automatica.

3. El proceso de actualizacién se lleva a cabo al inicializar el sistema.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

Otros usuarios:

1. Deberd importar sus comprobantes, elija la pestana <Comprobantes>,

2. Importar comprobantes CFDI: Seleccione la carpeta en donde almacena sus CFDI
emitidos.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

3. Declic en <Importar>, <Comenzar>

4. Si desea que se actualice su informacién de manera automatica marque la casilla
“Activar importacion automatica de Comprobantes”

El sistema tiene la capacidad de seleccionar los comprobantes por su tipo, es decir, en la
misma carpeta podra tener CFDI emitidos, recibidos, nGmina, notas de crédito, etc.

El sistema los reconocera y los colocara en su médulo respectivo.

www.factureya.com
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.

&P Contabilidad Flectronica . »

Factureyu %

Yiemes 17 de Abnl 11:9%44 a.m.

|l [ .

Cerrar Sesn

MGRESOS sy, | EGRESDS @) | CONTABILIDAD [ | CONFIGURACION ©3

Facturacidn

Selaccions o mec a deccangar

Mes AR
Enera - 2014 -
Estado de Cuenta

Selecaona |o carpeta donde almacenas tus Comprobantes |CFOI Emitidos y Recbidos)

Chientes | Puctivar impariacion autcmdtica de Comprobantes (CFDT Emitidos y Recibidos)

===
=
s
e e
ey
==

Wsuane: ammanz @ theenginesofbwara.com
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Al importar sus comprobantes esta seccion quedara actualizada, sin embargo podra:

Modifique la informacién de sus clientes, de clic en el icono |:=!
o

El sistema le pedira confirmar si desea editar el cliente, de clic en <OK>

Facmreyun % Jueves 5 de Agosto 11:23:56 a.m. Cerrar Sesibn

INGRESOS &my | EGRESOS @ | NOMINA §9 | conTaBIDAD [ | FISCAL e’-.| CONFIGURACION

‘ Facturacién 'EQ?
. SN EATIS Buscar po 2 Confirm ﬁ
f
I Cuentas x Cobrar 1 5 ] 1
; : — 0 iDesea Editar el Cliente?
[— 1oty AAADIDL0LAAA -
| Devoluciones BABAG00925GNA
I | 213 [
[ BAFY590313Lw3 !
Estado de Cuenta BAXC710703EJ6 4 l oK : Cancel
' BSH991206DZA - =
Reportes CDI930319TP0 - CENTRO DE DIAGNOSTICO INTEGRAL DE TEHUACAN S.A. DE C.V. |
; | CAATOANIIITNRD . A ECTO MAEVICO NME TELIIACAM S © : :
I Comprobantes
RFC: BABAG00925GNA Direccién Fiscalk
Nombre o Razbn Seeiak AV. REFORMA SUR 320 B LOCAL A CENTRO
ARACELI REBECA BAUTISTA BAEZ AEMURCANFHERLA S 5700
T 1
L 4
Usuario: atamariz@theenainesoftware.com &
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El sistema le desplegara la pantalla de captura con la informacién fiscal del cliente y la
informacion del contacto.

O Contabilidad Electrénica =aM

Jueves 5 de Agosto 11:26:01 a.m. Cerrar Sesién

FISCAL &ay | CONAGURAGON {3}
W

Informacion Fiscal
BABAGCOS25GNA ARACELI REBECA BAUTISTA BAEZ

Cuentas x Cobrar - AV, REFORMA SUR ocalidad
| AAADL0101A 3208 LOCAL A TEHUACAN

Descuentos y -
Dévokiciornes BABAG00925¢ CENTRO PUEBLA

| BAFYS90313l 75700 México

| BSH991206D)

| LCMTOAN? 11T E:

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

Realice la modificacidn y al terminar seleccione la opcién <Actualizar>.
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El sistema le permitira identificar la cuenta bancaria de la que recibira su depdsito,
esta informacidn es requerida en el registro y contabilizacion de la cobranza.

Seleccione el cliente, de clic en <Nuevo Banco>. Llene el formulario y guarde su
informacion.

-

& Contabilidad Electrénica

v e 5 :45:34 am. Sesié
Factureyan % Jueves 5 de Agosto 11:45:34 am Cerrar Sesion

BAXC710703EJ6 - CARLOS FRANCIS
BSH991206DZA - BOGH-SUITES HQ

CDI930319TR0 - CENTRO DEDIAGY |  Benefidiario _
Negocio Proveedor '@ Cliente

CAITOANDIITINY - OO ECH MEVICY

Ingresos

Cuentas x Cobrar

Descuentos y
Devoluciones

RFC: BABAGO0925GNA -

Nombre o Razén Socialk S I ?00
ARACELI REBECA BAUTISTY Alias |

Estado de Cuenta
Reportes Podris muﬁw_a Eanco mas facliments
Ejemplo Banco Clienta: XAXIL0101000
Cuenta
Comprobantes Y i

z
>
(]
m
-
3
5

I ]

Edita Nombre del Banco  Nimg

___E;- T

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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En esta seccidén podra dar de alta las condiciones de crédito del cliente, asi como las
fechas de vencimiento.

- Seleccione al cliente

« De clic en <Alta crédito> y proceda a llenar el formulario disponible.

Fecha de crédito: En este campo coloque la fecha de otorgamiento del crédito.

Dias de crédito: Especifique los dias autorizados de crédito.

Saldo: Especifique si el cliente tiene un saldo inicial previo al otorgamiento del
crédito.

Limite de crédito: Después de haber llevado a cabo la evaluaciéon crediticia del

cliente y el expediente respectivo, coloque el limite de crédito otorgado.
« De clic en <Guardar>

' Contabilidad Eectronica . == | "‘E

o= T de faperstn L1oATE am. Cerrar Sesian

SR SUSIWIRY - LR TR

FRATOMA TV YTV i S ke

3 REC: RARAGMGT SGMNA
| Ingresas Ideanbre o Razdn Sooal
AFRACEL] REBECA BALTISTA BAEZ
RFC: DARAEDIIZSGHA

Mambee o fasio Sociak

Desruientos y ARALELL REBECA BALITIS TR
Do

A CEMTRD
Fecha o= Crédito

MyIe -

| Comprobanis Ecin | homsre celBance | Mg

[5] - Eelinar Bano

A |

Ecita | Facha Crécir Fecna Yencimierio ' Dias Saido

Limits de Cracin Tasa Interes 5
1 ECrEl] |

Lisuarme stamanz@nhesnonesoftware conm
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Al efectuar la importacion de comprobantes esta informacion queda actualizada
automaticamente.

En este proceso podra consultar la facturaciéon de la empresa en un periodo
determinado, la visualizacién la tendra de manera detallada. De doble clic en la fila
principal si desea ordenar por algin campo en especifico.

1. Seleccione el rango de fechas que desea consultar, debera ser de un periodo
cuyos comprobantes hayan sido previamente importados.

2. De clic en <Buscar>
3. En este apartado podra cambiar el estatus de sus comprobantes Vigente y
Cancelado.

Advertencia: Recuerde que la cancelacién de un CFDI debera efectuarse desde su
servicio de facturacion y tener el acuse de cancelacion del SAT.

4, Genere la poliza de las ventas del mes. En este caso el sistema tomara como
base el asiento basico de Ventas.

De clic en <Generar péliza>

5. Verifiquela y proceda a <Contabilizar>

6. Podra generar el reporte de facturacion en excel
7. Si requiere el reporte personalizado vaya a la seccion de Reportes de este
Modulo.

www.factureya.com
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B Contabikdad Electrnica n

Factureyu. E&

TABILIIAL

Criterin de: Biiguedhy
Facha [nécial  01AL2TF T RFC Sucuna| T
Fecha Final PAE T Rewdin Sistia

ULy Sara Failz Fagha 89 Emisian Ematus RFL Aardn Sozial Miinds da Pags sururaal
G563 4-3TI0-455F-BICD-020F3E7 2560 14770 Z0L5-01-02 085537 Wigeme LTEES0LEITTE LAWAAART DL TEHUACAR SA CECW CHEQUE KOMINATIVG Swzurial 1
165X ESE-TBAT-1ADF-A23T-BIEA BB AL 2VS 477 20050102 102530 Wigeme PTEOTAZZA1E3 BRONVE BE TEHUACAN 3.4 DE S CHEGLIE Suzursal 1
TPIFANC-RATT-AA0-0 | RF-RRCFOCOARCEN 14777 FANTN1-07 103000 Wigeas MBIDOTIIZEMIS  WADFIN RUAR FI0S OF THCURACTON 54 DF OV Flel iy Swrnsal 1
TORLECFR-TH00-004 5558 5- D715 A 1E58E 1L 1477 2005-01-02 103337 Vigeme BCTBELCOLSSE FONTL COME DETE=UASC AN 5.8, [ECY Efectivn Fwzursal L
1ALN0GEE L EES B4 DD LAU5 0= MIFOLL 14004 b o B P BT 10 ) Wigunbe ARG L W RN MAJUILA DR LAkl A UE LW IHAHSF-RENLLA sucurzal 1
OC-LDFEZG-S0F2 47 GE-A576-8125 L5 3E3d 14773 2005-01-02 L0daS2  Wigeme UMTESIZ2S(T2  URIDAC b ECICA DE TEHL ACAR 54 DE CN CHEQILIE Jwzunal L
DO LB - U U238 B=mt -1 ra C Jan e 2005-U1-08 1140034 Vigeme CINS:081F CLN AL UL DRAGN O LD LGRS UL TU LW CAN .. CHLQUL MORMINE VD Swcurssl L
Chentes AIIRAICF-TFI2-4083-AGFE-ELEREINIF1IT 14777 FAN%-01-02 110543 Wigess BEHTNLAEDTA, B0GH-SJITES HOTEL &A. OE T Elaghivg Euizurial 1
Q98B0 52- L2 MW -A D 2A-SLICE DR IFD 1477 205002 1110400 Wigeme COMOTIRE25ET IMA3L5, DL COHSIAWAZICH ¥ MANTCHIMIENTD, S, TIANSFIREHCEA Swzurzal 1
SR LETAT IR P AL SR ARACHI TR 14774 AL 113388 Vigeme ShRInTHAAR SUARCEA [WPANTIL ¥TIIAA & CHEGLE HOMINATIVG Swizurial 1

Teslaes:
o v

Csan AamanaBlheengmesallwans.oom
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En esta seccion encontrard las facturas que se encuentran pendientes de cobro a una
fecha determinada, podra ingresar el cobro correspondiente y contabilizarlo, el
sistema tiene la opcién de contabilizar uno o varios comprobantes.

El sistema toma como base el asiento basico previamente configurado, codificara dos
polizas de acuerdo al método de pago, efectivo y otros métodos (cheque,
transferencia, etc.)

Para efectuar el registro de la cobranza siga los siguientes pasos:

1. Seleccione el periodo que desea consultar.
2. De clic en <Buscar>

& Contabilidar Elecirinica B

("

Factureyn. -

hirwrs S oo Fegnthn 1150 e

MGAFTS ey | FERESOS HOMMA  §E | COMTARNIMAR ﬂl S &y | COMRGIRACHIN 3

| e iR
m Fechalrigal CLULILS = RR Sucuesl -
Focha Frel  3LG0L3LT ™ Racin Buda
SRl Todie
Miledude Pz Someel Dol Crzwanies 14 Tra 1EF% Lo el Ik g Rl I To s | Tulal [ Sabiu
m TEHLIA CHECUE SOMIMATY Soruraal L £3,07002 Ta0 EETED 1 a0 Lot e T 36T L1Emm
IaCel CHREGUE Sucwrsai_l Ed4i03 Jogn 2 ipzie ECAm Edm 3D 200 0ol 3Ta3la FRCEE:
Ermm e Suursil 1 $13523 S000 3047 100 £00 s 5050 f0 Sl RS
R Suriral | EREEEL F000 FYEtE S0 S0 $0u0 sa00 F0 FL F 2100
LALOE TRAMGRZAERCLS Suewrsal 1 5 280V3 S0on T Eom sqm pguln 3 b ] o 34| PR
ALt | CHEUE suriral 1 3 M5 YT TR s sum s PR s s % Esu $uasa
m AL CHEENE NOMINGTT Sueuranl 1 £ I sILo0 © e Lo L K Lacn $ien 40 LRI £ 3 Mo
AL, Erectre surunal 1 4 436240 suw PR sum suw 1w sao dw FESERY L4
m OMEER TRARSTERERCTA Surural 1 3 201247 §in L eda o L] 50 5480 | 31 tel £ 3 bt L)
SANILL LHEQUE MOWIMATLY S otiraal_L 1 24005 PRI =1 Fp £ 00k sa FRUE FEREEEY FEREEEN
p R kS J0n Rk e ] Edm 3 Qv 200 0ol §LlifaiTa et ]
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3. Elija la factura o facturas a las que le aplicara los cobros y de clic en <Registrar

cobro>.

& Contobidzd Sicctronica

Lriarice cw Bimusds
sanms o
wasms -
Sckowoane Trdva

Fedala Lamomad

leztalrn

Sem i

iz ntsra bl gl Has N RoST,

4. Se desplegara la siguiente pantalla:

9 Corbab oo Blnoranic

FEn RUILARRELEY o b Fa L K
<Ak MR AL A

2033 AL 02 LA ELLOEI T

Bacm eul
FROMVE [ TEHUGAF CHECL
(L b1l Vg i Ny it oy 1
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Fecha de cobro: Ingrese la fecha efectiva de cobro, esta fecha se utilizara para
contabilizar la transaccion.

Al agregar varios comprobantes debera sefalar la misma fecha para que se genere la
poliza en cuestion.

Verifique la poliza en el apartado <Ver péliza>
Nuevo cobro: En este cuadro debera capturar el <Método de pago>.

Esta seccién se encuentra definida de acuerdo al catdlogo publicado por el SATy servira
para la generacion de los <Auxiliares de los comprobantes>
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Dependiendo del método de pago elegido debera llenar los siguientes campos:
Cheque: Numero de cheque emitido para el cobro

Fecha: Fecha del cobro en efectivo, cheque, transferencia, etc.

Totales: Importe cobrado

Moneda: Elija la moneda con la que se efectud la transaccion. El catalogo presentado en

la aplicacién corresponde al publicado por el SAT como “Catalogo de monedas”

Si la transaccidon es en moneda extranjera debera capturar el tipo de cambio
correspondiente.

Banco origen: Elija el Banco nacional o extranjero del que proviene el cobro, de acuerdo
al catalogo publicado por el SAT “Catalogo de bancos”

Banco destino: Elija la cuenta bancaria a donde ingresé el depdsito.

Una vez capturada esta informacion de clic en <Aceptar>.

Ingrese todos los cobros elegidos y presione <Finalizar>.

En este momento el sistema generara las pélizas correspondientes, dependiendo del
método de pago: en efectivo u otros métodos de pago.

Para visualizar las pélizas, vaya al <Mddulo de Contabilidad>, <Ver podlizas>, <Pdlizas
por contabilizar>. Reviselas y contabilice.

Si desea exportar su informacién a excel elija <Excel>

Para generar el reporte personalizado vaya a la seccidon de Reportes de este mddulo.
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En esta pestana se desplegaran las facturas efectivamente cobradas en un periodo
determinado.

Elija el rango de fechas a consultar

De clic en <Buscar>

El estatus del documento cambiara, aparecera “Cobrado” o Cobro parcial”

Exporte su reporte a excel o si desea un reporte personalizado vaya a la seccion de
REPORTES de este mddulo.
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En esta seccidn encontrara las Notas de Crédito emitidas a sus clientes por concepto de
descuentos y devoluciones sobre ventas.

Por medio de la importacion de comprobantes el sistema identificara este tipo de CFDI y
automaticamente los incluira en este apartado.

Podra cambiar el estatus del CFDI de Vigente a Cancelado, se recomienda efectuar la
cancelacion directamente en su cuenta de facturacion y que tenga en resguardo el acuse
de cancelacién emitido por el SAT.

a) Genere su poéliza contable dando clic en <Generar pdliza devolucion>. El sistema
utilizara el asiento contable
“Descuentos y rebajas sobre ventas”, propuesto en la seccion “Asientos basicos”

b) Exporte su informacién a excel.
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En este apartado podra visualizar el estado de cuenta del cliente, el estatus de sus
facturas y su saldo a una fecha determinada.

Para llevar a cabo esta tarea seleccione un cliente y el rango de fechas que desea
consultar.

Puede exportar su reporte a excel.

De clic en <Buscar>
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En esta seccidon podra generar los reportes referentes al Médulo Ingresos. Los podra ver en
pantalla y exportarlos en excel.

Para efectos de la exportacion en PDF debera elegir las 6 columnas mas relevantes.
Los pasos a seguir son los siguientes:
- Elija el rango de fechas que desea consultar.

« Silorequiere realice el filtro por RFC o sucursal.
- Declicen <Buscar>

[
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Si requiere hacer una busqueda personalizada, ingrese a <Busq. Avanzada>

- Elijalos Criterios de busqueda

Tipos, ordenar por intervalos de tiempo

+ Filtros de busqueda

Especifique alguna condicion especial y personalice su reporte eligiendo el orden de las
columnas

- Declicen <Aceptar>

« Declicen <Buscar>y después en exportar a excel o PDF.
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Este médulo comprende los siguientes sub médulos:

a) Gastosy compras

b) Egresos

¢) Cuentas por pagar

d) Descuentos, devolucionesy rebajas s/compras

Ademas tendra disponible las siguientes opciones:
- Estado de cuenta por proveedor
+ Reportes

« Comprobantes
« Proveedores
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Pasos para generar informacién en este modulo:

Si llevo a cabo la importacion de comprobantes en el médulo de ingresos, ya no sera
necesario ejecutar este proceso.

De lo contrario siga los siguientes pasos:
Debera importar sus comprobantes recibidos, elija la pestana <Comprobantes>,

1. Usuario en Linea:

Elija el mes a descargar y de clic en <Importar>, <Comenzar>. Si requiere importar
meses anteriores debera hacer este proceso por cada uno. Ejemplo:

Fecha actual: Importe los comprobantes por primera vez y se actualizaran
automaticamente a partir de ese dia.

Meses anteriores: Descargar los meses de enero, febrero, marzo, abril , mayo y junio
2015. Posteriormente se actualizaran de manera automatica.

2. El proceso de actualizacién se lleva a cabo al inicializar el sistema.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.
Otros usuarios:

1. Deberd importar sus comprobantes recibidos, elija la pestafna <Comprobantes>,

2. Importar comprobantes CFDI: Seleccione la carpeta en donde almacena sus CFDI
emitidos.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

3. Declic en <Importar>, <Comenzar>

4. Si desea que se actualice su informacion de manera automatica marque la casilla
“Activar importacion automatica de Comprobantes”
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Al importar sus comprobantes la base de datos de proveedores quedara actualizada. Sin
embargo debera definir el tipo de tercero, tipo de operacién y tipo de proveedor.
Estos parametros le serviran para generar la DIOT y contabilizar sus pdlizas.
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Modifique la informacién de sus proveedores, de clic en el icono |EE_,|

El sistema le pedira confirmar si desea editar el proveedor, de clic en <OK>
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Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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El sistema le desplegara la pantalla de captura con la informacién fiscal del proveedory la
informacién del contacto.
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Realice la modificacién y al terminar seleccione la opcion <Actualizar>.

www.factureya.com



Factureyu. Ity

El sistema le permitira codificar la cuenta bancaria receptora del proveedor, esta
informacién es requerida en el registro y contabilizacion de los pagos.

Proceda a configurar la cuenta bancaria receptora de pagos del proveedor.

« Ingrese ala opcion <Nuevo Banco>

« Banco:los bancos aqui presentados estan conforme al Catalogo de Bancos publicado
por el SAT.

« Alias: Elija un nombre corto para identificar el banco facilmente.

« Cuenta: Ingrese el nUmero de cuenta bancaria.

e CLABE:Silo requiere coloque los 18 digitos de su cuenta.

« Una vez actualizada esta informacion de clic en <Guardar>
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En esta secciéon podra dar de alta las condiciones de crédito que tiene con el proveedor,
asi como las fechas de vencimiento.

« Seleccione al proveedor

- Declic en <Alta crédito>y proceda a llenar el formulario disponible.

Fecha de crédito: En este campo coloque la fecha de otorgamiento del crédito.

Dias de crédito: Especifique los dias autorizados de crédito.

Saldo: Especifique si el proveedor tiene un saldo inicial previo al otorgamiento del
crédito.

Limite de crédito: Configure el monto de crédito otorgado.

« Declicen <Guardar>
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Al efectuar la importacion de comprobantes esta informacion queda actualizada
automaticamente.

En este proceso podra consultar los CFDI recibidos por concepto de compras y gastos en
un periodo determinado, si cuenta con el servicio de <Buzon de recepcion> sus
comprobantes estaran previamente ordenados y validados. Puede utilizar los
comprobantes de una carpeta externa.

La visualizacion la tendra de manera detallada. De doble clic en la fila principal si desea
ordenar su reporte por algun campo especifico.

1. Seleccione el rango de fechas que desea consultar, debera ser de un periodo cuyos
comprobantes hayan sido previamente importados.

De clic en <Buscar>

Genere la péliza de las compras y gastos del mes.

De clic en <Generar poliza>

Verifique la podliza y proceda a <Contabilizar>.

Podra generar su reporte en excel.

Si requiere el reporte personalizado vaya a la seccion de Reportes de este Médulo.

NOo Uk WN
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En esta seccidén encontrara las facturas que se encuentran pendientes de pago a una
fecha determinada, podra ingresar el pago correspondiente y contabilizarlo, el
sistema tiene la opcién de contabilizar uno o varios comprobantes.

El sistema toma como base el asiento basico previamente configurado, codificarad dos
polizas de acuerdo al método de pago, efectivo y otros métodos (cheque,
transferencia, etc.)
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Para efectuar el registro de los pagos efectuados siga los siguientes pasos:
« Seleccione el criterio de busqueda
- Declicen <Buscar>

- Elijala factura o facturas a las que le aplicara los pagos y de clic en <Registrar pago>.

Se desplegara la siguiente pantalla:
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Capture el detalle del pago:

Fecha de pago: Ingrese la fecha efectiva de pago, esta fecha se utilizara para
contabilizar la transaccién.

Al agregar varios comprobantes debera senalar la misma fecha para que se genere la
poliza en cuestion.
Verifique la poliza en el apartado <Ver pdliza>

Nuevo pago: En este cuadro debera capturar el <Método de pago>. Este campo se

encuentra definido de acuerdo al catdlogo publicado por el SAT y servird para la
generacion de los <Auxiliares de comprobantes>
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Dependiendo del método de pago elegido debera llenar los siguientes campos:

Cheque: Numero de cheque emitido para el pago

Fecha: Fecha del pago en efectivo, cheque, transferencia, etc.

Banco origen: Cuenta de la que salieron los recursos

Totales: Importe pagado

Moneda: Elija la moneda con la que se efectud la transaccion. El catalogo presentado
en la aplicaciéon corresponde al publicado por el SAT como “Catalogo de monedas”.

Si la transaccion es moneda extranjera deberd capturar el tipo de cambio
correspondiente.

Banco destino: Elija el Banco nacional o extranjero al que efectuara el pago, de acuerdo
al catdlogo publicado por el SAT “Catalogo de bancos”

Pago efectivo de IVA: En esta seccion debera colocar la fecha efectiva de pago segun
su estado de cuenta bancario.

El IVA acreditado y no acreditado del pago, asi como el valor de actos para efectos de
IVA.

Esta informacion le servira para generar la DIOT.

Una vez capturada esta informacién de clic en <Aceptar>.

Ingrese todos los pagos y presione <Finalizar>.

En este momento el sistema generara las pdlizas correspondientes, dependiendo del
método de pago, en efectivo u otros.

Para visualizar las polizas, vaya al <Modulo de Contabilidad>, <Ver pdlizas>, <Pdlizas
por contabilizar>. Reviselas y contabilice.

Si desea imprimir un reporte vaya a la seccion de REPORTES de este mddulo.
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En esta pestana se desplegaran las facturas efectivamente pagadas en un periodo
determinado.

Elija el rango de fechas y de clic en <Buscar>, puede efectuar diversos filtros. Si desea emitir
un reporte vaya a la seccion de REPORTES de este médulo.
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En este apartado podra visualizar el estado de cuenta general del proveedor, el estatus
de sus facturas, el estatus de éstas en cuanto a su crédito y su saldo a una fecha
determinada.

Ademas determinara el IVA efectivamente pagado o acreditado del mes, este proceso
le permitira llenar automaticamente la DIOT

Para llevar a cabo esta tarea seleccione al proveedor y el rango de fechas que desea
consultar.

De clic en <Buscar>

Si desea puede exportar esta informacion a excel.
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Para acreditar el IVA pendiente de meses anteriores debera seleccionar el
comprobante efectivamente pagado y dar clic en <Acreditar IVA>

Llene el recuadro con los datos del pago efectivo.

De clic en <Aceptar>
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En esta seccion podra migrar la informacion de meses anteriores de su sistema
administrativo-contable anterior.

Llene las plantillas de Importacion disponibles y de clic en Importar. El sistema traera su
informacion.

En esta seccién podra generar los reportes referentes al Médulo de Egresos. Los podra ver
en pantalla y exportarlos en excel.

Para efectos de la exportacion en PDF debera elegir las 6 columnas mas relevantes.
Los pasos a seguir son los siguientes:
- Elija el rango de fechas que desea consultar.

« Realice el filtro por RFC o sucursal.
- Declicen <Buscar>
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Si requiere hacer una busqueda personalizada, ingrese a <Busq. Avanzada>

Elija los Criterios de busqueda

Tipos, ordenar por intervalos de tiempo

Filtros de busqueda

Especifique alguna condicion especial y personalice su reporte eligiendo el orden
de las columnas

- Declic en <Aceptar>

- Declicen <Buscar>y después en exportar a excel o PDF.
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En esta seccidn podra generar su poliza contable de los CFDI generados por concepto
de némina.
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Al llevar a cabo la importacién de archivos en el Médulo de Ingresos, el sistema
automaticamente identifica los CFDI relativos a la ndmina y los presenta en este
modulo.

El sistema analiza esta informacién y propone la poéliza correspondiente, misma que
fue configurada previamente en la seccion <Configuracion>, <Asientos bdsicos>.

Para llevar a cabo este proceso debera seguir estos sencillos pasos:

- Especifique el rango de fechas que desea contabilizar

- Declic en <Buscar>

« Seleccione los comprobantes a contabilizar y de clic en <Contabilizar>

- El sistema traera la pdliza propuesta, verifiquela y seleccione <Aceptar>

« Los comprobantes contabilizados quedaran con el estatus de Contabilizado
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El sistema generara automaticamente su DIOT (Declaracion Informativa de
Operaciones con Terceros), revisela y si desea agregar otro movimiento de clic en
<Nuevo registro>.

Ademas podra generar su carga Batch para la presentacion de la declaracién ante el
SAT. (Generar archivo TXT)
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