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Los modulos con los que cuenta el sistema se encuentran agrupados
en cinco areas funcionales: =



Q Area Financiera

Esta area fue creada pensando en las
necesidades de las empresas que requieren
un software para manejar su informacién
financiera contable de acuerdo con las
Normas de Informacion Financiera (NIF), se
integra por los siguientes moédulos:

e Bancos y efectivo

e Activo Fijo

e Ingresos

e Egresos
eContabilidad General

@/-'\rea Fiscal

En este apartado encontrara el calculo de la
DIOT y la generacion de la carga catch
correspondiente.

@Area de Operaciones

El Area de Operaciones incluye los médulos
asociados a la parte operativa de la empresa,
es decir, de su funcionamiento. Una de sus
principales funciones consiste en administrar
todos los recursos requeridos para producir

los bienes y/o servicios que vende la empresa.

Se integra por:
e Compras
e Inventarios

@ Area de R. Humanos, Némina 'y
Capital Humano

Esta Area estd orientada a satisfacer las
necesidades de las empresas, que deben
mantener un firme control sobre su activo
mas importante: las personas.

En esta versién se incluye la codificacion
de polizas y la asociaciéon del UUID
correspondiente.

@Area de Gestién

El drea de Gestién estd integrada por los
modulos de Generador de Reportes y
Configuracion.

@ Area Comercial

En esta area se encuentra lo relacionado a
las ventas, ya sea venta de mostrador o
venta a clientes en especifico, podra
generar cotizaciones o tener un sistema
para administrar una caja.
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:Qué es la contabilidad electrénica?

La contabilidad electrénica se refiere a la obligacion de llevar los
registros y asientos contab través de medios electrdnicos e

ingresar de forma mensual su informacién contable a través de la
pagina de Internet del

Cbtener comprobantes

Imagen 1



MENU DINAMICO

El sistema cuenta con un menu dindmico donde podra configurar sus moédulos favoritos o recurrentes.

e Para agrupar los médulos requeridos de e Podra marcar un maximo de 10 iconos en el
clic en el PIN correspondiente, como se menu favoritos.

muestra en la imagen 1.
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CONFIGURACION DEL SISTEMA
GESTION / CONFIGURACION

Para comenzar a configurar el sistema debera ingresar al modulo Gestién/ Configuracion.

En este apartado podra definir los parametros con los que trabajara la empresa. Los médulos incluidos en esta

seccion se detallan a continuacion:

MI EMPRESA

0 Mi Empresa:

En este apartado podrd modificar sus
datos fiscales, eliminar su empresa o
instalar su certificado de sello digital.

@ Usuario en linea:

Si en la configuracion inicial omitié marcar
la opcién de usuario en linea, es aqui
donde podrd configurar y sincronizar
dicha cuenta.

En el supuesto de que al momento de
configurar el sistema no sea usuario de
nuestra plataforma de facturacién vy
decida serlo mas adelante, en esta opcion
podra vincular su cuenta.

@ Administracion de empresas:

En este apartado podra dar de alta sus 98
empresas secundarias, bastara con colocar
el RFC de cada una de ellas para que se
vayan relacionando. Para visualizarlas de
clic en <Buscar>.

@ Generacion de respaldos:

Esta seccion podra ser utilizada por los
usuarios que tengan una conexién local,
para realizar respaldos de informacién
facilmente seleccioné la ruta donde se
almacenard la informacion y de clic en
<Generar respaldos>.

Para usuarios con servidor los respaldos se
generaran desde la misma herramienta MySQL.

y
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Gestién
\Configuracién

V Mi Empresa
Usuarios

Sucursales

Nombre de la Empresa

'Coloca el nombre de la Empresa.

EMPRESA DEMO |
Escribe Informacién Fiscal

[aan010101804
Calle | [Localidad

| [Mo. Interior

Eliminar Er

‘ ‘Razun Social |

[Mo. Exteriar

Numero Unico de
Identificacion

PDF Personalizado
Centro de Costos
Unidades de Medida
Cuenta correo
Moneda

Indicadores

[Cola | [Estado

|
| [Municipio |
|
|

[cédiqo Postal | [Pais

[Referencia |

\ v

Actualizar
Certificado de Sello Digital (CSD)
.
.
N
Actualizar

,O\ Usuario
¢
P

Asociar Cliente en Linea

©
®

d ElectronicaFY\Respald I ‘

Ya he realizado mi compra

(C\FactureYa\Cor

Generar Respaldo
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USUARIOS

En este apartado podra agregar usuarios y clasificarlos de acuerdo con sus perfiles dentro de la empresa, el
sistema maneja dos tipos de usuarios, administrador y usuario.

e Para agregar un usuario dé clic en ¢ Si lo desea puede personalizar el perfil del usuario con su
<Nuevo usuario>. fotografia y datos personales.

Dé clic en <Aceptar>.
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- - Operaciones R. Humanos Gestian
w [(Lomreo tlectronico
Gestién 2 Tu correo electronico serd tu “Usuario™ para ingresar al sistema
\Configuracién » |contraseria o
Usuario Actual: ‘& a@b.com
) Repite Contrasefia o
Mi Empresa = - Para utilizar e sistema sin contrasefia, deja los campos en blanco.
pesmcin e o
v/ Usuarios Usuario ] ]
P A a@b.com I!pa de Perfil )
Sucursales (O Asignar Rol @ Asignar permisos
v Administrar Permisos
Asientos Basicos
Numero Unico de
Identificacién
PDF Personalizado
Apellida Materno
Centro de Costos Frater
eléfo
Unidades de Medida [Teléfono Movil
Sexo Fecha de Nacimiento
Cuenta correo ~ | 15/01/2018 v
Mol'leda Canceter
Indicadores . -
v £ - Editar Usuario O -1t
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
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SUCURSALES

En este apartado podra dar de alta sus sucursales, para llevar a cabo esta accion seleccione <Nueva Sucursal>,
ingrese los datos fiscales de la misma y guarde los cambios. (Para usuarios en linea, esta seccion quedara
actualizada automaticamente.)
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Fina Fiscal Comel R. Humanos Gestion
Gestion -
\Configuracién
Mi Empresa Tipe Nombre de la Sul

£ W Sucursal MATRIZ

Usuarios

Nombre de la Sucursal

W Sucursales [ matriz

. . B Localidad

Asientos Béasicos — - -
Na. Interio: Municipio

Estado

Numero Unico de
Identificacién

Codigo Postal Pais

Referencia

PDF Personalizado

Centro de Costos Cancelar

Unidades de Medida

Cuenta correo

Moneda
(Al + £ - Editar Sucursal % - Eliminar Sucursal
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes.
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ASIENTOS BASICOS

En el sistema se han propuesto asientos contables que se ejecutardn de manera automatica dentro de los
diferentes médulos, con la finalidad de optimizar el tiempo de captura de sus pdlizas.

Estos asientos han sido cargados previamente, las cuentas contables que se han relacionado corresponden al
catalogo de cuentas sugerido.

Si usted optd por la importacion de otro catdlogo, debera configurar dichos asientos a las cuentas que maneja
actualmente su empresa.




A. Para dar de alta un nuevo asiento oprima <Nuevo Asiento Basico>

Los campos se llenaran de la siguiente forma:
-Nombre del asiento contable: Indique el nombre con el que identificara facilmente su asiento.

-Condicidn: Debera establecer si la pdliza se generara siempre, de acuerdo al método de pago, por el RFC
del emisor, RFC receptor o tipo de comprobante.

-Médulo de aplicacién: Indique el médulo y sub médulo que afectara la pdliza, ejemplo: Registro de las
ventas del mes= Modulo afectado=Ingresos=Facturacio

-Concepto de la poliza: Agregar la definicién de la péliza.

-Numero de cuenta: Codifique la cuenta contable que se afectara.

-Concepto: Podra ser el mismo concepto de pdliza o un especifico por partida.
Elija si la partida afectara él Debe o el Haber.

-Registra: Nuestro sistema se basa en los XML generados y recibidos, por lo que en esta casilla debera
seleccionar el campo de dicho XML que tomara la partida para contabilizar.

A continuacion Oprima <Agregar> en cada partida, una vez codificada dé clic en <Guardar>.

B. En este apartado podrd modificar, eliminar o inactivar los asientos correspondientes.apartado podra
modificar, eliminar o inactivar los asientos correspondientes.

Asiento Contable ¢ v s

Asiento Contable

Nnmbhre del Asientn Contahle Condicidn

Devoluciones sobre compras Tipo de Comprobante ¥ | = |egreso

[
R. Humanos

Moddulo de aplicacion

Gestién ~ _) Ingresos O Gastos Compras
\Configuracién ®@ Egresos O cxP -> Registrar Pago
O oxc-» Aplicacién Anticipo
i ® Descuentos y Devoluciones
Mi Empresa [ ——— : cuen evolucion
F XKV inged ) Activn Fijo ~
Usuarios F X ¥ ngred O Inventario
v
4 X Ingres Informacién General de la Péliza
Sucursales F X Vv Egres
¢ X ¥V Ege] Conceptodela Poliza
v/ Asientos Basicos ¢ % ¥ ngred |Devoluciones sobre compras
Némir
Numero Unico de @ Egres: Informaclén de la Transacclon
Identificacion Y] § v Egras Numero de Cuenta Concepto Debe Haber
_ gres -
PDF Personalizado ] v Egres Ll ™
g X $ Egres Registra v Agregar
Centro de Costos v E — .
5 : v Eg:z [ edita Boms Cuenta Descripcién Cuenta Concepto Debe
& /X Acreedores diversos a corto pl... Acreedores diversos x
i i 7 E L
itk F] : o= /¢ X Devoluciones, descuentos o b... Devolucianes sobre compras
v 4 f %X VA pendiente de pago IVA perciente de pago
Cuenta correo g : v EQ'ES
 Egres
I X ' Egres
Moneda £ >
g R ' Ingreg
A~ ~ e £ Editar Tranzaccién de Asiento 3 Eliminar Tranzaccién de Asiento e IR B
Indicadores £ - Editar Asi
v
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
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NUMERO UNICO DE IDENTIFICACION

En esta seccidon podra configurar los tipos de pdliza que utilizard dentro del sistema.

Los tipos de pdlizas que se manejan son diario, ingreso, egreso y cheque.

Podra elegir el nombre que se le asignara y el nimero inicial con el que se codificaran.

En cada mes podra reiniciar el nimero o continuar con el consecutivo. Dé clic en <Guardar>

‘l- ?l

T ST svnEEL

Gestién Ingresos Ingresos 1 [ usar Mes [ usar Afio
\Configuracién Ejemplo
Ingresos1-0152015
Mi Empresa
Usuarios Tipo Nimero Consecutivo Separador Mes Afo
Egresos |Egresos 1 [ UsarMes [ Usar Afio
Sucursales Ejempla
Egresosi
Asientos Basicos
J Numl_:rn I'J!ucn de Tipo Numero Consecutive Separador Mes Afio
Identificacion Diaric Diario 1 - [ Usar Mes [ Usar Afio
PDF Personalizado Ejemplo
Diariol
Centro de Costos
Unidades de Medida Tipo Nimero Consecutive Separador Mes

Cuenta correo

Moneda

Indicadores

Usuario: a@b.com

Cheque |Cheque

Ejemplo
Cheque1-0152015

1

Usar Mes

Afio
Usar Afio

st [
& LI =] & &
Financiera Fiscal Comercial Operaciones R. Humanos Gestién
< ol THERD "o =

Obtener comprobantes
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PDF PERSONALIZADO

@ En este apartado, podra incluir el logo de la empresa con la finalidad de personalizar sus reportes. Para
llevar a cabo esta accién seleccione la imagen con medidas de 300x110 pixeles.

Para restablecer los parametros presione el botén <Restaurar>.

a0 [ ]
@ P i o &
Financiera Fiscal Comercial Operaciones R. Humanos Gestién

Mi Empresa Vista Previa
Logotipo

Gestién
\Configuracién

Usuarios Seleccione una imagen de 300x110px para
utilizar como logotipo en los reportes.

Sucursales

Asientos Bésicos

il
e

o Restaurar valores originaled Restaurar
Numero Unico de N

Identificacién

v/ PDF Personalizado
Centro de Costos
Unidades de Medida
Cuenta correo
Moneda
Indicadores

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
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CENTROS DE COSTOS

En esta seccion podra dar de alta los centros de costos que utilizara en el registro de sus operaciones.
El sistema considera hasta un cuarto nivel, y dentro de las pdlizas se desplegara la opcidn siempre y cuando
se trate de una cuenta de gastos.

Para dar de alta un centro de costos, indique:
-Nombre: Nombre con el que identificara el centro de costos.
-Niveles: De acuerdo con su estructura operacional, utilice los niveles requeridos.
Al terminar de clic en <Guardar>

‘l- :!
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Financiera Fiscal Comercial Operaciones R. Humanos Gestion

Gestién
\Configuracién
Nombre Nivel 1
Mi Empresa EMPRESA DEMO v | [Clave
Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4
Usuarios v | [ciave X v | [ciave X v | [ciave X
Sucursales e
Elim Nembre Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4 Centro de Costos
Asientos Basicos X Vitalizado Empresa Demo Puebla Vitalizado de llantas 00101001
— 3 Renta de Montacargas Empresa Demo Puebla Renta Montacargas 00101002
Numero Unico de 3 Mantenimientn Montacarga< Fmpre<a Dema Pushia Manterimiantn de Manta 00101003
Identificacién 3 Taller mecinico Empresa Demo Atlixco Taller mecénico 00102001
X Oficinas Empresa Demo Atlixco Oficinas 00102002

PDF Personalizado
V Centro de Costos

Unidades de Medida

Cuenta correo

Moneda

Indicadores

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
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Para concluir la configuracion de su sistema es necesario realizar la importaciéon de sus comprobantes, vaya
a el area Financiera, médulo Ingresos y realice los pasos que se describen a continuacién para cada uno de

los meses.






