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Guía para agregar 
Mercancías

A continuación se menciona el proceso para crear el catálogo de mercancías.

	● Ingresar a la cuenta.

	● En el panel principal, dar clic en “Catálogos”, y en “Mercancías”.
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	● Nos mostrará una nueva ventana donde se visualizarán las mercancías previamente registradas, para 
agregarla, dé clic en “Nueva mercancía”.

	● Aparecerá el formulario donde podremos elegir el tipo de mercancía que agregaremos, puede ser para 
Carta porte o Comercio exterior.

	● Si se elige “Carta porte” desplegará los campos a llenar, los marcados en asterisco son obligatorios; dar clic 
en “Guardar” al finalizar la captura de datos, el sistema confirmará arrojando el mensaje ¡Registro guardado!
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A continuación una breve descripción de cada módulo:

	͙ Número de identificación: Atributo requerido, se puede registrar el número de parte, identificador del 
producto o del servicio, la clave de producto o servicio, SKU (número de referencia) o equivalente, 
propia de la operación del contribuyente emisor del comprobante fiscal descrito en el presente 
concepto

	͙ Descripción: Atributo requerido, se debe registrar la descripción de los bienes y/o mercancías que 
se trasladan.

	͙ Fracción Arancelaria (FraccionArancelaria): Atributo opcional, se puede registrar la clave de la 
fracción arancelaria del catálogo SAT “c_FraccionArancelaria”, que corresponda con la descripción 
de los bienes y/o mercancías que se trasladan.

	͙ Bienes transportados (BienesTransp): Atributo requerido, se debe registrar o seleccionar una 
clave del catálogo SAT “c_ClaveProdServCP” correspondiente con los bienes y/o mercancías, que 
se trasladan.

	͙ Clave de unidad (ClaveUnidad): Atributo requerido, se debe seleccionar una clave del catálogo 
SAT “c_ClaveUnidad” correspondiente a la unidad de medida aplicable.

	͙ Unidad (Unidad): Atributo opcional, se puede registrar la descripción de la unidad de medida propia 
de los bienes y/o mercancías que se trasladan.

	͙ ClaveSTCC: Atributo opcional, para expresar la clave de producto de la STCC (por sus siglas en 
inglés, Standard Transportation Commodity Code), cuando el medio de transporte utilizado para el 
traslado de los bienes y/o mercancías sea ferroviario.

	͙ Tipo de Materia (TipoMateria): Atributo opcional, se debe registrar o seleccionar una clave del 
catálogo SAT “c_TipoMateria”, para expresar el estado de la materia o producto al realizar una 
operación de comercio exterior a través de los distintos medios de transporte

	͙ Descripción Materia: Atributo condicional, para expresar la descripción del estado de la materia 
o producto al realizar una operación de comercio exterior a través de los distintos medios de 
transporte.

En el caso que la mercancía sea peligrosa, se marcará la casilla: “La mercancía es material peligroso”, abajo 
se llenarán los campos correspondientes, se dará clic en “Guardar” al finalizar la captura de datos, el sistema 
confirmará arrojando el mensaje “¡Registro guardado!”
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A continuación una breve descripción de cada módulo:

	͙ Clave del material peligroso (CveMaterialPeligroso): Atributo requerido para indicar la clave del 
tipo de material peligroso que se transporta de acuerdo a la NOM-002- SCT/2011.

	͙ Embalaje: Atributo requerido para precisar la clave del tipo de embalaje que se requiere para 
transportar el material o residuo peligroso.

	͙ Descripción del embalaje (DescripEmbalaje): Atributo requerido, se puede registrar la descripción 
del embalaje en el que se transportan los bienes y/o mercancías que se consideran material o 
residuo peligroso.

Si se elige “Comercio exterior” se desplegarán los campos a llenar, los marcados en asterisco son 
obligatorios, se dará clic en “Guardar” al finalizar la captura de datos, el sistema confirmará arrojando el 
mensaje “¡Registro guardado!”
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A continuación una breve descripción de cada módulo:

	͙ Número de identificación: Atributo requerido, que sirve para expresar el número de parte, la clave 
de identificación que asigna la empresa o el número de serie de la mercancía exportada, este deberá 
ser el mismo que se agregó al producto previamente capturado en el catálogo, más adelante se 
explica el motivo del porque deben ser similares.

	͙ Descripción: Atributo requerido, se debe registrar la descripción de los bienes y/o mercancías que 
se trasladan.

	͙ Fracción Arancelaria (FraccionArancelaria): Atributo opcional, se puede registrar la clave de la 
fracción arancelaria del catálogo SAT “c_FraccionArancelaria”, que corresponda con la descripción 
de los bienes y/o mercancías que se trasladan.

	͙ Unidad Aduana: Atributo condicional, para precisar la clave de la unidad de medida aplicable para 
la cantidad expresada en la mercancía en la aduana, conforme al catálogo SAT “c_UnidadAduana”, 
(este dato el sistema lo asignará por sí solo después de agregar la Fracción Arancelaria el cual no 
deberá cambiarse ya que está sujeto a validación).

	͙ Valor Unitario Aduana: Atributo condicional, para precisar el valor o precio unitario del bien en la 
aduana. Se expresa en dólares de Estados Unidos de América (USD), el cual puede estar registrado 
hasta con 6 decimales.

Si se requiere agregar el nodo “Descripciones específicas” se marcará la casilla del mismo nombre, se 
dará clic en “Guardar” al finalizar la captura de datos, el sistema confirmará arrojando el mensaje “¡Registro 
guardado!”.

A continuación una breve descripción de cada módulo:

	͙ Marca: Atributo requerido que indica la marca de la mercancía

	͙ Modelo: Atributo opcional que indica el modelo de la mercancía.

	͙ Submodelo: Atributo opcional que indica el submodelo de la mercancía.

	͙ Número de serie: Atributo opcional que indica el número de serie de la mercancía.
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Imagen de ejemplo, de captura del producto en el catálogo:

IMPORTANTE: Si llega a mostrar el siguiente mensaje al momento de guardar la mercancía de comercio 
exterior:

Deberá agregar primero la mercancía al catálogo de productos, donde el número de identificación del 
producto y mercancía deberá ser el mismo.
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Imagen de ejemplo, de captura de la mercancia en el catálogo:

Se pueden marcar ambas casillas “Carta porte” y “Comercio exterior” para así poder agregarlas de forma 
simultánea, los marcados en asterisco son obligatorios, se dará clic en “Guardar” al finalizar la captura de 
datos:
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Editar Mercancía
Conforme se vayan agregando más mercancías al catálogo, el sistema las mostrará en una lista, si se requiere 
editar alguna, se dará clic en el icono de lápiz en el costado derecho; si la requiere eliminar entonces se dará 
clic en el icono de bote de basura:

Generar Carta Porte, buscando la mercancía previamente 
registrada

	● Desde “Documentos 2022” elija “Generar Carta Porte 3.0”

	● Vaya al apartado de “Mercancías”, donde encontrará el módulo “Búsqueda de mercancía”, debe escribir 
el número de identificación, claves de bienes transporte o la descripción con el cual se guardó en el catálogo.

	● El sistema mostrará el registro, de clic sobre él y se cargará la información automáticamente. Deberá 
complementar los datos restantes de esa mercancía:
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Generar Comercio Exterior, buscando la mercancía 
previamente registrada

	● Desde “Documentos 2022” elija “Generar Comercio Exterior 2.0”.

	● Recuerde que primero debe llenar la parte de “Conceptos”, usando los productos guardados en su 
catálogo (recuadro marcado en verde).

	● Después, podrá buscar las mercancías, para ello vaya al apartado de “Mercancías”, donde encontrará 
el modulo “Búsqueda de mercancía”, debe escribir el número de identificación, Fracción arancelaria o la 
descripción con el cual se guardó en el catálogo.

	● El sistema mostrará el registro, de clic sobre él y se cargará la información automáticamente. Deberá 
complementar los datos restantes de esa mercancía:
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¡Gracias!
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