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Tres articulos de Ley [1], un anexo a la Resoluciéon Misceldanea Fiscal 2015[2] y reglas de la misma
Resolucién Misceldnea 2015[3] comprenden el marco juridico de la contabilidad para efectos fiscales,

mejor conocida como “contabilidad electrénica”.

La contabilidad electrénica se refiere a la obligacion de llevar los registros y asientos contables a
través de medios electrénicos e ingresar de forma mensual su informacion contable a través de la

pagina de Internet del SAT.

Para dar cumplimiento formal al ingreso mensual de informacién contable, Unicamente se enviara la
Balanza de Comprobaciéony el Catalogo de Cuentas con el cédigo agrupador del SAT que permita

su interpretacion.

Adicionalmente, los contribuyentes deberan poder generar informacién electrénica de sus Pdlizas

Contables y Auxiliares para entregarla al SAT, s6lo cuando:

« EI SAT ejerza facultades de comprobacién directamente al contribuyente o a terceros relacionados
(compulsas).

« El contribuyente solicite una devolucién o realice una compensacion.

La informacién contable se integrara con cortes mensuales en archivos xml con el detalle de la
contabilidad electrénica conforme a lo establecido en el Anexo 24 de la Resolucién Miscelanea Fiscal

2015.

La contabilidad electrénica se generard en su version 1.3 de acuerdo las actualizaciones de la

Resolucion Misceldnea Fiscal 2017 y Anexo Técnico 2017.




El siguiente manual tiene como finalidad apoyar al contador en la generacién de los archivos XML de
la contabilidad electrénica, a partir de la informacién procesada en su sistema contable. Y con esto

dar cumplimiento a las nuevas disposiciones del SAT.
ESPERAMOS QUE ESTA GUIA SEA DE UTILIDAD Y ACLARE SUS DUDAS AL RESPECTO.
[1] Art. 28 Cédigo Fiscal de la Federacion. Arts. 33y 34 del RCFF

[2] Anexo 24 de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2015

[3] RMF 2015 2.8.1.4,2.8.1.5,2.8.1.9Y 12. RMRMF 2015
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El médulo de Contabilidad para SAT facilita y agiliza el proceso para usted y su empresa desde su

sistema

Recuerde que la Contabilidad Electrénica es un proceso que debe llevar a cabo un contador. Usted

como Contribuyente adquiere la herramienta, pero quien la utilizard finalmente es su contador.

Tomando en cuenta que usted ya tenga creada una cuenta de Usuario de FACTUREYA y que cuente
con un paquete de CFDI activo, debera generar la compra del Médulo para generacién de XML en la
seccion de Compras de nuestro Portal. Su Distribuidor Autorizado podra orientarle mejor y guiarlo
en el proceso de compra. En caso de no contar con un distribuidor puede escribir a

indicandonos en qué ciudad se encuentra para que le asignemos al Distribuidor mas

cercano.

1 e Una vez que usted haya generado la compra del Médulo para Generacion de XML, le llegard a
su correo electronico un e-mail con una clave y contraseia de Acceso Restringido a su Cuenta
de Usuario FACTUREYA. Esas claves debera enviarselas a su contador, quien podrd ingresar a esta

opcién restringida de su Cuenta de Usuario para generar los XMLs de su Contabilidad Electrénica.

Factureyu. Iy
Q) Sistema online ‘h
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2. Una vez que haya ingresado a la pagina encontrara la seccién “Contabilidad XML SAT”

desplegando el menu.

2

Panel principal Registro de CFDI33

Generar CFDI3 3 Ayuda

Factureya. [ty

&, Sistema online

B Documentos v

& Registros

A Hemamientas

B catiloges

& Configuradon de cuenta

B contabiidad XML SAT ~
Cuentas
Polizas
Balanza
Auxiliar de folios

Auxiliar de cuentas

B cuiasde apoyo

>4 videas de apoyo

|

A Informacion de cuenta

Usuarlo:

Sucursal

Fundion:

Certificado

Expiracion de certificado:

Serle

Folio actual:

Vigencia para contabilidad electranica

£ Estado de créditos

Humero de créditos: 1000
Creditos usados: 260
Créditos restantes: 740
Fecha devigencia: 13/06/2019
iNecesita adqulrir mas créditos?
wze @ PayPal [7

1) Comunicado

&

Cerrar sesién

Graclas por cumplir con el requerimiento de firma de Ia Carta Manifiesto, de acuerdo a lo establecido en 1a regla 1.2.7.2.1, publicada en el Diarlo Ofidlal de la Federadon en la

Resolucion Miscelanea Fiscal

3 e Ingrese a la opcién Catadlogo de Cuentas en “Cuentas”.

Contabilidad XML SAT ~

Cuentas

Palizas

Balanza

Auxiliar de folios

Auxiliar de cuentas

www.factureya.com



1. Captura manual de Catalogo de Cuentas.

+ De clic en la opcion “Nueva cuenta” para cada cuenta que vaya a registrar.

=)

Panél principal Registro de CFDI3.3 Generar CFDI33 Mas Ayuda Cerrarsesion

Factureyn. &y

&, Sistema online

Cuentas

Busqueda de cuentas por descripdon: | Bisqueda Buscar

Catalogo de cuentas

No se encontraron registros

Afio:| 28 v fes| Julio v Sellar XML

Importar cuentas dearchive | Nueva cuenta

a) Capture los datos de su cuenta y asigne el cddigo agrupador que le corresponda y luego de

clicen <Agregar cuenta>.

~—n -
Cuenta SAT X
* Cédlgo agrupador:| 101-Caja v * Namero de cuenta:| 101.1
Descripcién: | Efectivo Cuenta padre:| 101- Caja
* Naturaleza:| Deudora v Nivel:2

b) Al agregar su cuenta se visualizara en la seccién Catalogo de cuentas, si desea hacer alguna

correcciéon oprima el icono ¢ , si desea eliminar oprima el icono [

Factureyn. By

: ; O
&, Sistema online
-
Cuentas
Busqueda de cuentas por descripcion: | Busqueda Buscar

Catdlogo de cuentas

C6digo agrupador No. cuenta Descripcién Cuenta padre Naturaleza Nivel

101 10 GJa Deudora 1
| 101 1011 Efectivo 10 Deudora | 2 i |

www.factureya.com




¢) Genere su archivo XML de cuentas.
. Elija el aho y mes al que corresponda su informacién.
. Si desea puede sellar su archivo, marcando la casilla <Sellar XML>.

.De clic en el botén <Generar XML de cuentas>.

% [ [ ) &

Panel principal Registro de CFDI33 Generar (FDI3.3 Mas Ayuda (Cerrar seslon
Factureya. % _—
) . ¢ o
&, Sistema online
-
Cuentas
Busqueda de cuentas por descripdon: | Busqueda Buscar

Catélogo de cuentas

Cédigo agrupador No. cuenta Descripcién Cuenta padre Naturaleza Nivel
101 101 (aja Deudora 1
101 1011 Ffectivo 101 Deudora
agina 1 [ <« < > »
Afio:| 2018 A Mes:| Julio A Sellar XML l

TN DETFelrlBVON TS PR B Importar cuentas dearchivo Nueva cuenta I Generar XML de cuentas

2. Importacion del catalogo de cuentas.

a) Importe su archivo del catalogo de cuentas dando clic en <Importar cuentas de archivo>.

Cuentas

Buisqueda de cuentas por descripaidn: | Busqueda Buscar

Catélogo de cuentas

Cédigo agrupador No. cuenta Descripcién Cuenta padre Naturaleza Nivel

Afio:| 2018 v Mes: Julio v Sellar XML

iuLE eI TE ROl Importar cuentas dearchive | Nuevacuenta  Generar XML de cuentas
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b) Descargue y llene su plantilla.

Importar cuentas de archivo

X
* Archivo (.xIsx o .xism): | Ard dsx o xism) Sublr archive
- H orden de los campos debe ser Cdigo agrupador SAT(12), No. de cuenta(100), Descripcién(400),
Subcuenta de(100), Naturaleza(Deudora, Acreedora).
- Los campos requeridos son Cédigo No. de cuenta,
- E campo Subcuenta es requerido, s1 desea que el nivel de la cuenta seadiferentea 1.
Nota: El valor que Ingrese en el campo subcuenta, debera existir en el sistema o estar enlistado antes de este registro en
el archivo de Importacion
-l archivo debe tener extension Xlsx o .xlsm.
3 9 G - =
INTeCle] MICIO | INSERTAR  DISERIO DE PAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR  COMPLEMENTOS — PRUEBA DECARGA  FQUIPO  MariaEs.. ~
oa L. i - - -
D X% Calibri A a _ Foa E-—F' General - %Formatn condicional lEEE“'-‘IrlserI:ar z %Y H
b Egy ~ GDarformato comotabla~ g7 Eliminar - E - ord 8
egar N K S~ i+ . - =E == &= TR . - rdenar y uscary
- ¥ s $ > GEstlln;decelda' [ Formato ~ =7 filtrar~ seleccionar~
Portapapeles Fuente [F] Alineacion [F] Mimero [F] Estilos Celdas Modificar ~
c6 - ki A
A E C D E F -
[Codigo Agrupador SAT] [No. de Cuenta] [Descripcion] [Subcuenta De] [Naturaleza]
2
3 102 102.01 Banorte 102 deudora
4
5
6
7
8
g
12
13
14 -
MisCuentas [©) 1

¢) Una vez que la plantilla esté lista guarde el archivo, regrese a la aplicacion, seleccione el archivo

dando clic en <Subir archivo> y elija la opcion <Importar>.

Importar cuentas de archivo

* Archive (.xlsx o .xism): | PlantillaCuentas (1).xlsm Sublr archivo

- El orden de los campos debe ser Cédigo agrupador SAT(12), No. de cuenta(100), Descripclén(400),
Subcuenta de(100), Naturaleza(Deudora, Acreedora)

- Los campos requeridos son Cédigo No. de cuenta,
- El campo Subcuenta es requendo, 51 desea que el nivel de I3 cuenta sea diferentea 1.

Nota: El valor que Ingrese en el campo subcuenta, deberd existir en el sistema o estar enlistado antes de este registro en
el archivo de Importacion.

- Elarchivo debe tener extension .xlsx o .xlsm.
- Puedes descargar la plantilla aqui.

www.factureya.com
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d) Visualice su catdlogo en la seccién Catalogo de cuentas; si desea hacer alguna correccion pulse

elicono £ ,sidesea eliminar un registro de clic en el icono [

Cuentas
Buisqueda de cuentas por descripaidn: | Busqueda Buscar
Catalogo de cuentas
Cédigo agrupador No. cuenta Descripcién Cuenta padre Naturaleza Nivel
101 101 Deuds 1
101 1011 01 Deudora 2
102 anco eudora
[ 102 10201 Banorte 102 Deudora 2 /i I
T
agina 1 < <> »
Afio:| 2018 v Mes: Jullo v Sellar XML

L e e RO M Importar cuentasdearchive Nuevacuenta  Generar XML de cuentas

e) Genere su archivo XML de Cuentas

- Elija el ano y el mes al que corresponde su Catadlogo de Cuentas.
« Si desea puede sellar su reporte marcando la casilla <Sellar XML>.

- Genere su XML dando clic en <Generar XML de cuentas>.

Cuentas

Busqueda de cuentas por descripan: | Busqueda Buscar

Catalogo de cuentas

Cédigo agrupador No. cuenta Descripclén Cuenta padre Naturaleza Nivel

102 1020 Banorte 102

Afio:| 2018 v Mes:| Jullo A Sellar XML
S0 ETe e ON TR Importar cuentas dearchivo  Huevacuenta |  Generar XML de cuentas

10




4. Ingrese a la seccién pdlizas dentro del apartado Contabilidad XML SAT.

Contabllidad XML SAT ~
Cuentas

( Polizas )
Balanza

Auxiliar de folios

Auxiliar de cuentas

1. Captura manual de polizas

a) Para la captura manual elija la opcion <Agregar Poliza>

& k3 [ = &
Panel principal Registrode CFDI33 Generar (FDI3.3 Mas Ayuda (erar sesion
Factureym% g
: : . o
&, Sistema online oA

Filtrar polizas

Fiftrar por afio:| 2018 v Filtrar por mes:| Jullo

Pélizas
Sellar XML

No se encontraron registros.

0. de tramite:

Tipo de solicitud: | Acto de Fiscalizacion v fo. d orden.

b) Llene los campos correspondientes a la pdliza y agregue cada transaccion, dando clic en
<Agregar transaccion>. Adjunte los comprobantes correspondientes a la transaccion de ser
necesario. Posteriormente de clic en <Guardar Pdéliza>.

11
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Importar péliza SAT

Importar archive xlsx

Poliza SAT

* Numero de poliza:| 1 * Concepto:| Venta de equipo * Fecha:| 2018-07-19

Transacclones

*No. de cuenta:| Sin Seleccionar v * Concepto de la transacclén:| Concepto * Debe:| 0.00

* Haber:| 0.00 [LL=I0  Agregar transaccion

No. de cuenta Concepto

101.1 concepto de transaccion

Total debe: 10.00 Total haber 10.00

(G  Guardar poliza

¢) Para generar su XML vaya a la seccidn Pdlizas y llene los siguientes campos y de clicen <Generar
XML de pélizas>.

« Ao y mes a los que correspondan las pdlizas.

« Tipo de solicitud (acto de fiscalizacion, Fiscalizacién compulsa, devolucién, compensacion).
- No. de orden.

» No. de tramite.

« Marque la opcion <Sellar XML> si desea sellar el archivo.

(?

Panel princlpal Reglstro de CFDI 3.3 Generar CFDI33 Mas Ayuda (Cerrar seslon

Factureyn. &y

&Y Sistema online

)
e)

Filtrar pélizas

Ga-'nha 2018 D G-‘WWB Julio ')
Pélizas

Sellar XML

Nimero Concepto

ud:| Acto de Fiscalizacion A No. de orden. No. de tramite: |

Agregarpoliza | Generar XML de polizas

12
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2. Importacion de pélizas

a) Para importar el archivo de pdlizas de clic en <Agregar Péliza>, luego marque la casilla <
Importar Archivo>y descargue la plantilla correspondiente.

Importar péliza SAT

! Importar archivo xlsk

* Archive (.xlsx): | Archivo (. Sublr archlvo

*Los campaos en negritas son requeridos.
* La secuencla de datos debe ser acorde a lo siguiente:
-Poliza: péliza, No. de péliza(50), Fecha(AAAA-MM-DD), Concepto(300).

-Transacclon: transacclén, No. de cuenta(100), Cuenta(100), Concepto(200), Debe(22,2), Haber(22,2)

- Comprobants: comprobante, UUID(36), Monto(22,2), RFC(13),Moneda(3), Tipo de cambio(19,5).

- Otro comprobante: otro-comprobante, Follo(20), Serie(10 [A-Z]), Monto(22,2), RFC(13), Moneda(3), Tipo de
ambio(19,5)

- extranero: p (t(36), No.F Tar 1D(30), Monto(22,2), Moneda(3), Tipo de
@ambio(19,5)

- (heque: cheque, No. de cheque(20), Banco(3), Banco extranjern(150), Cuenta origen(50), Fecha(aaaa-mm-dd),
Monto(22,2), Beneflclarlo(300), RFC(13), Moneda(3), Tipo de cambio{19,5).

- Transferencia: transferencla, Cuenta origen(s0), Banco orlgen(3), Banco extranjero(150), Monte(22,2), Cuenta
destino(50), Banco destine(3), Banco destin extranjero(150), Fecha(aaaa-mm-dd), Beneficlarlo(300), RFC(13),
Moneda(3), Tipo de cambio(19,5).

- Otras formas de pago: otro-metodo, Métode de pago(3), Fecha(AARA-MM-DD), Monto(22,2),
Beneficiario(300), RFC(13), Moneda(3), Tipn de camblo(19,5).

-Los campos Mes, Fecha, Monto, Tipo de camblo, Follo deben de anteceder ' (comilla simple).
- Las transacclones deben Ir después de I3 péliza, la cheques deben Ir después de cada
transacclén

- Para Importar comectamente Una péllza se requiere que g
- El archivo debe tener extension .xIsk

- El sistema solo almacenara las primeras 1000 pélizas exitosas de su archivo, mientras el sistema se
encuentre Importando, no clerre el navegador y no realice ninguna operacion hasta que se muestre un
mensaje Indlcando los resultados.

Importar  Ver palizas

H - & = ®
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR COMPLEMENTOS PRUEBA DE CARGA EQUIPO Maria Esmeralda Vazquez Luge ~
% Cortar Calibri e s = =2 - Sajustartet General - B [ &= Bx El T Autosurma - Ay i
2 B Copiar - 0 oo Fs D; fi E: \i de | - E\"EE Fs Fellenar OE Bi
T Feomtor WK 3 E O A SEF S Somiyom + %W e, briemn Sl e St g [ ey ey

Portapapeles & Fuente & Alineacién [ Niimero = Estilos Celdas Modificar ~

F21 - [Monto] ~
A B C D E F G H | J K -
|l [polizal [No. de poliza] [Fecha] [Concepto]
2 |poliza
3 [transaccion] [No. de cuenta] [Cuenta] [Concepto] [Debe] [Haber]
4 transaccion
5 [comprobante] [uuiD] [Monto] [RFC] [Moneda] [Tipo de cambio]
6 comprobante
7 [otro-comprobante] [Folio] [Serie] [Monto] [Moneda] [Tipo de cam|
8 otro-comprobante
9 [comprobante-ext] [No. de Factura] [Monto] [Tax ID] [Moneda] [Tipo de cambio]
10 comprobante-ext
1 [cheque] [No. de cheque] [Banco Nacional] [Banco Extranjero] [Cuenta origen] [Fecha] [Monto] [Beneficiario] [RFC] [!
12 cheque
13 [transferencia] [Cuenta arigen] [Banco arigen] [Banco arigen extranjero] [Monta] [Cuenta destina] [Banco destino] [Banco destino extranejera] [Fecha]
14 transferencia
15 [otro-metodao] [Método de Pago] [Fecha] [Monto] [Beneficiario] [RFC] [Moneda] [Tipo de cambio]
16 otro-metodo
17 [transaccion]  [Mo. de cuenta] [Cuenta] [Concepto] [Debe] [Haber]
18 transaccion
19 [comprobante] [uuiD] [Monto] [RFC] [Moneda] [Tipo de cambio]
20 comprobante -
EjemploP ® < v

www.factureya.com
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b) Llene los campos y guarde su archivo, regrese a la aplicacion y seleccione su archivo con
la opcion <Subir Archivo>y luego de clic en <Importar>. Si lo desea puede visualizar sus polizas
dando clic en <Ver pdlizas>.

Importar péliza SAT

#! Importar archivo sk

* Archive (.xIsx): | PlantillaPolizas (2).xlst Sublr archivo

* LS campos en Neqritas son requerldos.
* La secuencla de datos debe ser acorde a o sigulente:
-Poliza: péliza, No. de péliza(50), Fecha(AAAA-MM-DD), Concepto(300)

- Transacclon- transacelon, No. de cuenta(100), Cuenta(100), Concepto(200), Debe(22,2), Haber(22,2)

- Comprobante: comprobante, UUID(36), Monto(22,2), RFC(13),Maneda(3), Tipo de cambio(19,5).

- Otro comprobante: otro-comprobante, Follo(20), Serle(10 [A-Z]), Monte(22,2), RFC(13), Moneda(3), Tipo de
@mbio(19,5).

-G eXtrNJerD p (36), No.F Tar ID(30), Monto{22,2), Moneda(3), Tipo de
@mblo(19,5).

- Cheque: cheque, No. de cheque(20), Banco(3), Banco extranjero(150), Cuenta origen(50), Fecha(aaaa-mm-dd),
Monto(22,2), Beneficlarlo(300), RFC(13), Moneda(3), Tipo de camblo(19,5).

- Transferencla: transferencla, Cuenta origen50), Banco origen(3), Banco extranjern(150), Monte(22,2), Cuenta
destino(50), Banco destino(3), Banco destino extranjero{150}, Fecha(aaaa-mm-dd), Beneflclarlo(300), RFC(13),
Moneda(3), Tipo de camblo{19,5).

- Otas formas de pago: otro-metode, Método de pago(3), Fecha(AAAA-MM-DD), Monto(22,2),
Beneficlarlo(300), RFC(13), Moneda(3), Tipo de cambio(19,5).

Los campos Mes, Fecha, Montoe, Tipo de camble, Follo deben de anteceder ' (comilla simple).

Las transacclones deben I después de |z péliza, las transferencias, cheques o comprobantes deben Ir despues de cada
transacclon.

Para Importar una poliza sereq que contenga do: €OMO MInimo.

El archivo debe tener extension xlsx

- Puedes descargar [a plantilla aqui.

- El sistema solo almacenara las primeras 1000 polizas exitosas de su archivo, mientras el sistema se
encuentre Importando, no clerre el navegador y no realice ninguna operacién hasta que se muestre un

mensaje Indicando los resultados.
Importar  Ver pélizas

¢) Para generar su XML de pélizas debera llenar los siguientes campos y dar clic en <Generar XML
de polizas>.

« Ao y mes a los que correspondan las pdlizas.

« Tipo de solicitud (acto de fiscalizacién, fiscalizacién compulsa, devolucién, compensacion).
«No. de orden.
+ No. de tramite.

« Marque la opcion <Sellar XML > si desea sellar el archivo.

14
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Panel princlpal Reglstro de CFDI 3.3 Generar CFDI3.3 Mas Ayuda Cerrar seslon
Factureyag% g
. ) . ]
&, Sistema online
-
Filtrar pélizas
l Filtrar por afio:| 2018 v Filtrar por mes:| Julio v

Pélizas

Sellar XML

Nimero Concepto

No. de orden No. de tramite: l

Agregar poliza | Generar XML de polizas

Tipo de solicitud:| - Acto de Fiscalizacién v

Esta aplicacion de contabilidad XML también cuenta con la opcidon de generar Balanzas de
Comprobacion. Para esta funcion debera haber alimentado las cuentas que utilizé en el periodo.

I
Contabilidad XML SAT A

Cuentas

Palizas

Balanza

Awuxiliar de folios

Auxiliar de cuentas

15
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1. Captura manual de Balanza de comprobacion.

a) Puede capturar sus cuentas de manera manual oprimiendo <Nueva Balanza>.

%) L B G
Panel principal Registro de CFDI 3.3

Generar CFDI3 3 Mas Ayuda

Factureya. I

O
&), Sistema online

Cerrar sesion

Balanzas

Sellar XML

Hueva balanza

No se encontraron registros.

b) Capture cada una de sus cuentas dando clic en el botén <Agregar cuenta>y llene los datos
correspondientes. Cuando haya terminado oprima el boton <Guardar balanza>.

% £ k) & &
Panel principal Registro de CFDI 3.3

Generar (FDI3.3 Mas Ayuda

Cerrar sesién
Factureya. Iy -
. ) L] L]
&Y Sistema online
-
Importar balanza SAT
Importar archivo xlsx
Balanza SAT
* Afio:| 2018 v *Mes:| Junio v Destripdon: | Balanza de Comprobacion al 30 de Junio
*Tipo de envio:| Normal

Ultima modificacion: | AAAA-MM-DD

Cuentas

*No. de cuenta:| Sin Seleccionar Saldo Inidlal:| 0.00 * Debe:| 0.00
* Haber:| 0.0( *Saldo final:| 0.00

(LTI Agregar cuenta

No. de cuenta

saldo Inicial saldo final

LEVEEIG  Guardar balanza

16
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¢) Para regresar a la seccién de Balanzas oprima el botén <Regresar> y proceda a generar su
archivo XML para enviar al SAT dando clic en el icono |‘| . Si lo requiere puede sellar el archivo
marcando la casilla <Sellar XML>.

Balanzas

Sellar XML
Descripclén

08 06 ormal Balanza de Comprobacion al 30 de Junio ¢ i

<« < > »

Nueva balanza

2. Importacion de archivo de Balanza de Comprobacion.

a) Oprima el boton <Nueva Balanza> y marque la casilla <Importar Archivo .xlIsx>.

Importar balanza SAT

| Importar archivo xlsx

* Archivo (.xlsx): | Archivo (lsx Sublr archive

- Hlorden de los campos debe ser para la primera linea: Afio(4), Mes(2), Tipo envio(normal/complementaria), Fecha de
liltima modificacian(AAAA-MM-DD), Descripcion(200), para las lineas siguientes: No. de cuenta(100), Saldo Inlclal(22,2),
Debe(22,2), Haber(22,2), Saldo final(22,2)

- Los campos requendos son: Ao, Mes, TIpo de envio, No. de cuenta, Saldo Iniclal, Debe, Haber, Saldo final

- Los campos Mes, Fecha de ultima modificacién, Saldo Iniclal, Debe, Haber, Saldo final. debe anteceder® (comilla
simple)

- Elsistema solo Importa una balanza por archivo

- El archivo debe tener extension .xIsk

" Puedes descargar |a plantilla aqui:
- [05Textos de ayuda en'1a plantilla pueden ser eliminados para Ingresar los datos de la balanza aImportar.

Importar  Verbalanzas.

b) Descargue la plantilla y llene los campos correspondientes.
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INICIO INSERTAR

o
0 36 Cortar Calibri
’ ER Copiar ~
egar
vg ¥ Copiar formato X
Portapapeles I
Az -

0 [aaaa] Mes [mm]

[No de Cuenta]

Bow o

2w m e w

EjemploBalanza

DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR COMPLEMENTOS PRUEBA DE CARGA

EQUIFO
_ = -
-l o-la s == - EPAjustarterto General - i = = @
s- - H-pA- = &= 5= [ Combinarycentiar = $ - 9 om &8 Formato  Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formato
d condicional - comotabla = celda~ - - -
Fuente el Alineacion ] MNimero F] Estilos Celdas

Jr

Tipo de envio [Normal, Complementaria] Fecha de Gltima modificacion [aaaa-mm-dd] (opcional) Descl

[Debe] Ido F

[}
Maria Esmeralds Vazquez Lugo
> Autosuma - A,
v ik

Rellenar~
Ordenary  Buscary

¢ Borrar ~ filtrar = seleccionar -
Modificar ~
~
G H -

Guarde su archivo y regrese a la aplicacion, seleccione el archivo con la opcién <Subir archivo> y
luego oprima el boton <Importar>. Si desea visualizar su balanza de clic en <Ver balanzas>.

Importar balanza SAT

| Importar archivo xls

6. Ingrese al panel principal, en la seccién Contabilidad XML de SAT elija la
folios>.

* Archlve (.xIsx): | PlantillaBalanza xist Sublr archivo

Debe(22,2), Haber(22,2), saldo final(22,2)

simple)

- Elsistema s0lo Importa una balanza por archivo
- Elarchivo debe tener extension .xisx

- Puedes descargar |a plantlla aqui.

- Los textos de ayuda en la plantlla pueden ser eliminados para Ingresar los datos de 1a balanza a Importar.

- Los campos fequerdos son: Aflo, Mes, Tipo de envio, No. de cuenta, Saldo Iniclal, Debe, Haber, Saldo final.
- Los tampos Mes, Fecha de tltima modificacién, Saldo Iniclal, Debe, Haber, Saldo final. debe anteceder' (comllla

- El orden de los campos debe ser para |a primeralinea: Afio{4), Mes(2), Tipo envio(normal/complementaria), Fecha de
liltima modificacion(AARA-MM-DD), Descripaicn(200), para las lineas sigulentes: No. de cuenta(100), Saldo Iniclal(22,2),

opcion <Auxiliar de
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Contabilidad XML SAT A~

Cuentas
Polizas

Balanza

Auxiliar de folios

Auxiliar de cuentas

1. Captura Manual para generacion de reporte auxiliar de folios.

a) De clic en <Agregar reporte>y capture los datos correspondientes al reporte, posteriormente
agregue las pdlizas generadas en el periodo dando clic en <Agregar detalle>. Si lo requiere puede
agregar los comprobantes correspondientes a cada detalle. Una vez capturadas oprima la opcién
<Guardar Reporte>.

Reporte auxiliar de folios

*Afio:| 2018 v * Mes:| Junio v *Tlpo de sollcitud:| Acto de Fiscalizacion A

No. de orden o de ramite Descripcion:| Descripadn

Detalles

* Namero de péliza:| Numero de poliza * Fecha:| AAAA-MM-DD

No. de péliza

020712018 CASECY:

Agregar detalle

19
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b) Seleccione el botén <Regresar>y genere su archivo XML, dando clic al icono ﬁ Silo desea
puede sellarlo marcando la casilla <Sellar XML>.

Reportes auxiliares de folios

Sellar XML
eE

<« < > >

Descripclén

Agreqgar reporte

2. Importacion de reporte auxiliar de folios.

a) Se puede importar su archivo auxiliar de folios dando clic en <Agregar reporte>, y marcando
la casilla <Importar archivo .xlIsx>.

Importar reporte auxiliar de folios

! Importar archivo xlsk

* Archivo (.xlsx):| Archiv (xlsk Sublr archivo

* Los campos en negritas son requeridos.

- Reporte: reporte, Afio(aaaa), Mes(mm), Tipo de solicitud(AF - Acto de
FC- Compulsa; DE - €0 - C

No. de Orden(13), No. de Tramtte(10), Descripcion(200).

- Detalle: detalle, No. de péliza(50), Fecha(aaaa-mm-dd).

- Comprobante: comprobante, UUID(36), Monto(18,2), RFC(13), Moneda(3}, Tipo de
cambio(18,5), Método de pago(3).

- Otro comprobante: otro-comprobante, Follo(20), Serle(10), Monto(18,2), RFC(13),
Moneda(3), Tipo de camblo{18,5), Métado de pago(3).

- Comprobante extranjero: comprobante-ext, No. Factura(3G), Monto(18,2),Ta:
ID(30}, Moneda(3), Tipo de camblo(18,5), Método de pago(3).

- Los campos Mes, Fecha, Monto, TIpo de camblo, Follo deben anteceder " (comillz simple).
- Las palabras: reporte, detalle, comp , otro-comp ¥ t
deben anteceder en cada renglon dependiendo del caso.
- Los detalles deben Ir después del reporte, los comprobantes deben Ir después de cada
detalle
- Para Importar correctamente un reporte se requlere que contenga un detalle como minimo.

i0 debe fener extension Xlsx

- Larctivo debe tener exten
- Puede descargar la plantilla aqui.

Importar  Ver reportes

b) Descargue la plantilla y llene los campos correspondientes a los comprobantes por cada poliza,
en la aplicacion encontrara el detalle de los campos, como se muestra en la pantalla.
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INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR COMPLEMENTOS PRUEBA DE CARGA EQuIPO Maria Esmeralda Vazquez Luga -
= % Cortar Calibri s = - S Austartedo General - m By [Ev = Ex E 3 Autosuma - Ay i%
P @ Copiar - 1 o 0 F it D fi it Et\">d \EEIrl E\EE‘ F it mReHenar' Of Bi
T S copartormae N K ST B A oy centiar 0 S B el comora« <ol e e e aecanar-
Portapapeles o Fuente ™ Alineacién ™ Nimera ] Estilos Celdas Modificar ~
G19 M [Descripcion] A
H | J K -
1 [Tipo de solicitud]  [No. de orden] [No. de tramite] [Descripcion]
2
3 [detalle] [No. de pdliza] [Fecha]
4 detalle
5 [comprobante] [uUID] [Monto] [RFC] [Moneda] [Tipo de cambio] [Método de pago]
6 comprobante
7 bante] [Folio] [serie] [Monto] [Moneda] [Tipo de cambio] [Método de pago]
8 otro-comprobante
9 [comprobante-ext] [No. de Factura] [Monto] [Tax ID] [Moneda] [Tipo de cambio] [Mé&todo de pago]
10 comprobante-ext
1n [detalle] [No. de pdliza] [Fecha]
12 detalle
13 [comprobante] [uuiD] [Monto] [RFC] [Moneda] [Tipo de cambio] [Método de pago]
14 comprobante
15 [otro-comprobante] [Folio] [serie] [Monta] [Moneda] [Tipo de cambio] [Método de pago]
16 otro-comprobante
17 [comprobante-ext] [No. de Factura] [Monto] [Tax D] [Moneda] [Tipo de cambio] [Método de pago]
18 comprobante-ext
8B [reporte] [Afio] [Tipodesolicitud]  [No. de orden] [No. de tramite] [Descripcion]
20 lrenarte -
EjemploPoliza @ ] 3

¢) Guarde su plantilla y regrese a la aplicacion, de clic en <Subir Archivo> para seleccionar su
archivo y posteriormente de clic en <Importar>.

Importar reporte auxiliar de folios

! Importar archivo xlsk

Subl

* Archivo (.xlsx):| PlantillaReporteFollos.xls: hive

* Los campos en negritas son requerldos.
- Reporte: reporte, Afio(aaaa), Mes(mm), Tipo de solicitud(AF -
F JFC-F Compulsa; DE - -
No. de Orden(13), No. de Tramite(10}, Descripacn(200).

- Detalle: detalle, No. de péliza(50), Fecha(aaaa-mm-dd).

- Comprobante: comprobante, UUID(36), Monto(18,2), RFC{13), Moneda(3), Tipo de
camblo(18,5), Método de pago(3)

- Otro comprobante: otro-comprobante, Follo(20), Serie(10], Monto(18,2), RFC(13),
Moneda(3), Tipo de camblo(18,5), Método de pago(3).

- Comprobante ertranjero: comprobante-ext, No. Factura(36), Monto(18,2),Tax
ID(30}, Moneda(3), Tipo de camblo(18,5), Metodo de pago(3).

- Los campos Mes, Fecha, Monto, Tipo de camblo, Follo deben anteceder ' (comilla simple).
- Las palabras: reporte, detalle, otro-c y t
deben anteceder en cada renglon dependiendo del caso.

- Los detalles deben Ir después del reporte, los comprobantes deben ir después de cada
detalle

- Para Importar un reporte se requIsts g
- Harchivo debe tener extension .xlsx

- Puede descargar la plantilla aqui.

Acto de

02 un detalle como minimo.

I 1 Verreportes

d) De clic en <Ver Reportes>y genere su archivo XML dando clicen el iconoD .Sidesea puede
sellarlo marcando la casilla <Sellar XML>.

21
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Reportes auxiliares de folios

Agregar reporte

7 e Desde el panel principal de su cuenta, despliegue el menu <Contabilidad XML SAT> y elija la
opcion <Auxiliar de cuentas>.

Contabilidad XML SAT ~

Cuentas
Pélizas
Balanza

Auxiliar de folios

Auxiliar de cuentas

1. Captura Manual de reporte auxiliar de cuentas.

a) Ingrese a la opcidon <Agregar Reporte>.

22
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Reportes auxiliares de cuentas

Sellar XML

Agregar reporte

No se encontraron registros.

b) Capture cada una de las cuentas que se afectaron en el periodo, su saldo inicial y final, dando
clicen <Agregar cuenta>. Asi como los datos correspondientes al reporte.

Reporte auxiliar de cuentas

*Afio: 2018 v * Mes:| Julio v *Tipo de sollcitud:| Acto de Fiscalizacion v

No. de orden: No. de tramite: Descripdon:| Descripadt

Cuentas

* Cuenta:| 102 - Bancos v * Saldo Iniclal:| 200 * Saldo final:| 300

No. de cuenta Saldo Iniclal Saldo final
101 100 00 :
Guardar reporte

¢) De clic en el icono <Detalles de la Cuenta>y capture las pdlizas que afectaron dicha cuenta
en el periodo, en cada una de clic en <Agregar detalle>.

1
Detalles del reporte X
* Nimero de péliza:) Numero de poliza Fecha:| AAAA-MM-DD
Debe:| 0 * Haber:| 0.00
* Concepto: Concept [ Agregar detalle

No. de péliza Debe

23
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d) Una vez capturadas todas las cuentas y el detalle de las pdlizas que afectaron los saldos
seleccione <Guardar Reporte>y después oprima el boton <Regresar>.

Reporte auxiliar de cuentas

*Afio:| 2018 v *Mes:| Julio v *Tipo de sollcitud:| Acto de Fiscalizacion v
No. de orden No. ¢ Descripadn:| Descripcién
Cuentas
v * Saldo Inidal:| 12345 * Saldo final:| 123.45

* Cuenta:| SinSeleccionar

Agregar cuenta

saldo final

saldo Inicial

No. de cuenta

Guardar reporte

e) Genere su archivo XML dando clic en el icono —"| , si desea puede sellarlo marcando la casilla
<sellar XML>.

Reportes auxiliares de cuentas

Sellar XML

Descripcién

AD)a

<« < 2 >

018

Agregar reporte

2. Importacion de reporte auxiliar de cuentas.

a) De clic en el botén <Agregar reporte> y luego marque la casilla <Importar archivo .xIsx>

Importar reporte auxiliar de cuentas

! Importar archivo .xls

* Archivo (.xlIsx):| Archivo {xlsk Sublr archivo
*Los campos en negritas sonrequeridos.

Reporte: reporte, Afio(aaaa), Mes(mm), Tipo de solicitud(AF - Acto de
F FC-F Compulsa; DE - €0 - Comp on),
No. de Orden(13), No. de Tramite( 10}, Descripcion(200).

- Cuenta: cuenta, No. de cuenta(100), Cuenta (100), Saldo Iniclal(22,2), Saldo

final(22,2).

- Detalle: detalle, No. de péliza(50), Concepto(200), Fecha(aaaa-mm-dd),

Debe(22,2), Haber(22,2)

Los campos Mes, Saldo Iniclal, Saldo final, Fecha, Debe, Haber deben anteceder '
(comilla simple).

Las palabras: reporte, cuentas y detalles deben anteceder en cada renglon dependiendo del
caso.

Las cuentas deben Ir después del reporte, los detalles deben Ir después de cada cuenta.

Para Importar comrectamente un reporte se requiere que contenga una cuenta como minimo.

El archivo debe tener extension .xIsx

Puedes descargar | plantilla aqui

Importar  Verreportes.
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b) Descargue su plantilla y capture todas las cuentas que se afectaron en el periodo, su saldo
inicial y saldo final y el detalle de las pélizas que modificaron los saldos. Si tiene dudas sobre los datos
que van en cada campo consulte los detalles en su aplicacién.

= R - E
INICIO INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR  COMPLEMEMTOS  PRUEBA DE CARGA  EQUIPO  Maria Es.. -

e . e = - - -
D a{; Calibri da s === B % General - %Fnrmato condicional E‘“In;ertar Z %Y H
0 Egy - GDarformato comotabla~ £ Eliminar = m - ord 5
egar - - r E=E = &= s - - opp 000 ree rdenary uscary
- ¥ N K-S & L - - - T $ % o e L:‘ Estilos de celda~ =l Formato ~ " filtrar= seleccionar~
Portapapeles Fuente ] Alineacién ] Mdmero ] Estilos Celdas Modificar -
G17 - f A

H -

1 [Afio] [Tipo de solicitud] [Mo. de orden] [Mo. de tramite] [Descripcion]

2

3 [Mo. de cuenta] [Cuenta] [Saldo inicial] [Saldo final]

4 cuenta

5 [No. de poliza] [Concepto] [Fecha] [Debe] [Haber]

6 detalle

7 [No. de poliza] [Concepto] [Fecha] [Debe] [Haber]

3 detalle

g [Mo. de cuenta] [Cuenta] [Saldo inicial] [Saldo final]

10 cuenta

1 [No. de poliza] [Concepto] [Fecha] [Debe] [Haber]

12 detalle

13 [No. de poliza] [Concepto] [Fecha] [Debe] [Haber]

14 detalle -
EjemploPoliza ® [l 3

i M -——F—+ 100%

¢) Guarde su archivoyregrese ala aplicacién, de clicen <subir archivo>y después en <Importar>.
Una vez importados los datos elija la opciéon <Ver reportes >.

Importar reporte auxiliar de cuentas

! Importar archivo i

* Archlvo (.xIsx): | PlantillaReporteCuentas.xlsk Sublr archivo

* Lus campos en negritas son requeridos.

- Reporte: reporte, Afo(aaaa), Mes(mm), Tipo de sollcitud(AF - Acto de
; FC-F Compulsa; DE - 0 - Comp

No.de Orden(13), No. de Tramite(10), Descripcioni200).

- Cuenta: cuenta, No. de cuenta(100), Cuenta (100), Saldo Iniclal(22,2), Saldo
final(22,2).

- Detalle: detalle, No. de poliza(50), Concepto(200), Fecha(aaaa-mm-dd),
Debe(22,2), Haber(22,2).

- Los campos Mes, Saldo Iniclal, Saldo final, Fecha, Debe, Haber deben anteceder '
(comilla simple).

- Las palabras: reporte, cuentas y detalles deben anteceder en cada renglon dependiendo del
aas0.

- Las cuentas deben Ir despues del reporte, los detalles deben Ir despues de cada cuenta.

- Para Importar correctamente Un reporte se requiere que CoNtenga una cuenta como minimo.

- Elarchivo debe tener extension .xlsx
Importar  Verreportes

- Puedes descargar |2 plantilla aqui
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d) Genere su archivo XML en el icono —'"| . Si desea puede sellarlo marcando la casilla <Sellar
XML>.

Reportes auxiliares de cuentas

Descripcién

017 1 4 -T
/D&

K £ > »

Agregar reporte
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iGracias! Si continuas con dudas...
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