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Solicitud de pago de comisiones

1. Ingresar al apartado de Comisiones.

2. Seleccionar las comisiones que desee facturar.
3. Capturar datos fiscales para emitir la factura.
4. Emitir la factura

Ingreso al apartado de Comisiones
Una vez ingresado al Intranet deberd dar clic en Mi Perfil.
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Posteriormente deberd ingresar al apartado de Comisiones.
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Seleccion de comisiones

Una vez estando en el apartado de Comisiones debera seleccionar solo aquellas que desee facturar, por defecto todas estardn
seleccionadas. Si usted no desea facturar todas, puede deseleccionarlas dando clic al boton de seleccion ubicado en el
encabezado y proceder a seleccionar una por una dando clic al botdn correspondiente a cada comision.
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Cuando ya tenga seleccionadas sélo las comisiones que desea facturar, de clic en el botdn de Facturar para continuar con
el proceso.

(aptura de datos fiscales

A continuacidn se presentaran sus datos fiscales, usted debera seleccionar la cuenta, el régimen, el tipo de CFDI y confirmar
o capturar el cddigo postal (lugar de expedicién) con la cual desea emitir la factura.

Nota: Para poder emitir las personas morales deberdn tener un régimen fiscal 601 y las
personas fisicas deberdn tener un régimen fiscal 612 0 621.
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Emision de la factura

Por (ltimo, debera dar clic al botén Facturar para finalizar el proceso.
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Una vez emitida la factura se le mostrara un mensaje de confirmacion.
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Cierre el mensaje para concluir el proceso.

Una vez recibida la factura, pasa a proceso de validacion por las dreas correspondientes para su respectivo pago.
Emision de Complemento de pago
Con el nuevo esquema de facturacion, sera necesario emitir un complemento de pago por cada factura de comisiones

pagada, por lo cual al ingresar a su Intranet se le mostrara la siguiente ventana emergente, en donde se mostrard un listado
con los complementos pendientes. Usted tendrd la posibilidad de elegir si desea emitirlo o rechazarlo:

Al sistema intranet de Factureya

COMPLEMENTO DE PAGO PENDIENTE

LISTA DE COMPLEMENTOS DE PAGO

Por disposicion oficial la emision del complemento de pagos sera opcional hasta el 31 de Marzo de 2018.
Para cada complemento indigue si desea emitirlo o rechazarlo.

N S Fechadepago  Forma depago Total Emitir  Rechazar
2017-12-05 2017-12-05 )
13:5312 ‘ 00-00:00 ‘ Transferencia ‘ §1,572.15 ‘ a8 ‘ X

Importante: Hasta el 31 de Marzo del 2018 el emitir dicho complemento serd opcional, sin embargo una vez superado
este periodo se tendrd que emitir de manera obligatoria.

Si elige la opcidn de emitir el complemento de pagos, deberd realizar lo siguiente:
1. Seleccionar la accién sobre el complemento de pago

2. Capturar datos fiscales para emitir la factura.

3. Emitir el complemento de pago.

Seleccionar la accién sobre el complemento de pago.

RECHAZAR EMISION DE COMPLEMENTO DE PAGO L X
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¢ Estd seguro de rechazar 2 emision del complemento de pago?
\ Una vez rechazada la emision no podra generario desde su Intrangt.

Acaptar Cancelar
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(aptura de datos fiscales

A continuacidn, se presentaran sus datos fiscales, usted deberd seleccionar la cuenta, el tipo de CFDI'y confirmar o capturar el
cddigo postal (lugar de expedicion) con la cual desea emitir el complemento de pago.
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EMITIR COMPLEMENTO DE PAGO

SEREALIZO EL PAGO DE LA FACTURA DE SUS COMISIONES
ESUN REQUISITO FISCAL LA EMISION DEL COMPLEMENTO CON LA INFORMACION DEL PAGD

DATOS DEL PAGO

M Facha de page: 2017-12-05 00:00:00
Farma de page: Transferencia
Mante pagade: 31,572.15

DATOS PARA EMITIR EL COMPLEMENTO

Cusnta con la que desea emitir:  BridgeTiT v

Codiga postal (Expadide en): 72420

Password cuanta an linea: =~

Emision del complemento de pago

Por tltimo, deberd dar clic al botén Emitir para analizar el proceso.
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Factura de complemento de pago emitida con éxito
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Una vez emitido el complemento, se le mostrara un mensaje de confirmacion.
Cierre el mensaje para concluir el proceso. Si usted cuenta con mds complementos pendientes repita los pasos anteriores
hasta vaciar el listado.

Sielige la opcidn de rechazarlo, deberd confirmar el rechazo de la emisién del complemento, y al hacerlo ya no podrd emitirlo
a través del Intranet posteriormente.
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Ejemplo de Representacion Impresa de Complemento de Pago

i NOMBRE DE LA EMPRESA Complemento de Pagos SE 30172
Wi NNN000012381 FOLIO FISCAL (UUID)
I REGIMEN FISCAL: 601 - General de Ley Personas Morales 702CE434-7E57-7E57-7E57-CAB7197EBD80

NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT

LIEN 20001000000300022323

USO CFDI: P01 - Por definir NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR

20001000000300022815

FECHA Y HORA DE CERTIFICACION
2017-12-06T18:51:24

RFC PROVEEDOR DE CERTIFICACION
PAC010101TEO

FECHA Y HORA DE EMISION DE CFDI
2017-12-06T18:41:21

LUGAR DE EXPEDICION

Calle, 100, Colonia, 72400, Puebla, PUE, MEX

72400
CFDI'S RELACIONADOS (RELACION: 04 - Sustitucién de los CFDI previos]
0065471A-7E57-7E57-7E57-9AAAF8383CD3
Fecha de Pago 2017-12-06T00:00:00 Forma de Pago 03 - Transferencia electronica de fondos
Moneda MXN Monto $352.000000
DOCUMENTO RELACIONADO 1
Id Documento 0065471A-7E57-7E57-7E57- Moneda MXN
9AAAF8383CD3
Método de Pago PPD - Pago en parcialidades o diferidomil INUflRaksialidad 1
Imp. Saldo Ant. $352.000000 - Imp.Pagado W $352.000000
Imp. Saldo Insoluto $0.000000 A — ..
.
ETIQUETAS PERSONALIZADAS
Fecha de factura: 2017-12-06 16:16:16 F =
Promotor FD-D000015 r- 4
- _ailh
Cantidad Unidad Descripcion AF Precio Unitario Importe
1.000000 ACT Pago ' 0.000000 0.000000
Clave Pro; .- 84111 Servicios de factur:
IMPORTE CON LETRA CERO, 00/100 XXX SUBTOTAL 0.000000
TOTAL 0.000000
TIPO DE COMPROBANTE P - Pago
MONEDA XXX - Los codigos asignados para las transacciones en que
intervenga ninguna moneda
Este documento es una representacion impresa de un CFDI. Pagina 1 de 2
Ejemplo de Representacion Impresa de Factura de Comisiones
il NOMBRE DE LA EMPRESA Factura SE 30175
B i NNN0000123B2 FOLIO FISCAL (UUID)
REGIMEN FISCAL: 601 - General de Ley Personas Morales 74597315-7E57-7E57-7E57-653757CA3EE9
NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT
CLIENTE 20001000000300022323
NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR
NNNO000O12381 20001000000300022815
USO CFDI: G03 - Gastos en general FECHA Y HORA DE CERTIFICACION

2017-12-07T09:43:32

RFC PROVEEDOR DE CERTIFICACION
PAC010101TEO

FECHA Y HORA DE EMISION DE CFDI
2017-12-07T09:33:29

LUGAR DE EXPEDICION

Calle, 100, Colonia, 72400, Puebla, PUE, MEX

72400
ETIQUETAS PERSONALIZADAS
No. Oper. 11N1730FD-D0000151711N30
Promotor FD-D000015
CONCEPTOS
Cantidad Unidad Descripcion Precio Unitario Importe
1.000000 E48 - Servicio Colocacion de Paquete 25 cfdis a ZUMH4401249R6 2017-11-18 BN-01 $134.482759 $134.482759
Clave Prod. Serv. - 80141600 Actividades de ventas y promocion de negocios
Impuestos:
Traslados:
002 IVA Base - $134.482759 Tasa.0aiS0000IMPONCESSNS1Z2-
IMPORTE CON LETRA CIENTO CINCUENTA OS, 00/100 MXN SUBTOTAL $134.480000
TRASLADO IVA TASA 0.160000 $21.520000
TIPO DE COMPROBANTE | - Ingreso TOTAL $156.000000
FORMA DE PAGO 99 - Por definir
METODO DE PAGO PPD - Pago en parcialidades o diferido
CONDICIONES DE PAGO Contado
MONEDA MXN - Peso Mexicano

SELLO DIGITAL DEL CFDI

X ZSBm7If7jan148vW AySd5dTTQL7diJTIXE85U20KJZTIg5w7D3qjbPtG2TIWRLe7VkOnB8kghpfom9wpoKEBHXLNeneMI7/nMT/o
S7AOXsHzj2VoFeJLKcoYrDClcQYOgDi U+ Uwssia1eWigJeoZE TLdJyut6XQJOEwjB7UpOrstJKINTXp3BUVzIcU4/L9ecSeU01GmFNkn5+QAa
aV0dYk50m4Aq8Taltdbqgx9QZIQNS0Q2ea7A1BMBC8PVIHAG9IM|VDdvkHVCX5coCdYZET3HX6UkxS7Q==

SELLO DIGITAL DEL SAT

i VUVSsG7xWapY9pEqo3aYHCuj JRCO: JhUZtnTlvz+K4020x9sMgL | q OL1KH.
C9//9U/SCEBMNAMdfcC4dJ2venFx5Ciz+1Gi4oS/bHOjbbFr/LBBCLMRIYIBULQOA/ZaVYDDhtKI8R4PNhZ6BW-+Vz/TodQGL WeapT2pU1ypaiUuJwDOZBJkMtWsZa/im6S
XXSmhd8QSK2FhRd/ivB7s6d+bx/ADIDMsC 1DFVSNnOC! It

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT
111.1174597315-7E57-7E57-7E57-653757CA3EE9I2017-12-
07T09:43:32IPAC010101TEOIX7IbyBIsfzo/6foyOk2eRVazSBm7If7jan148vW+sjmoOz+GAySd5dTTAL7diJ TIXE85U20KJZ TIg5w7D3gjbPtG2TJWRLe7VkOnB8kghpfom9
WpoKEBHxLNeneMI7/nMT/0S7AOXsHzj2VoFeJLKcoYrDClcQY0gD: U+ Jwssia1eWigJeoZETLdJyuteXQJOEw9jB7UpOrstJKINTXp3BUVzIcU4/
L9ecSeU01GmFNkn5+QAaaV0dYk50m4Aq8Taltdbggx9QZIQN50Q2ea7A1BMBC8PVIHAOIM|VDdvkHVCX5c0CdYZE T3HX6UkjxS7Q==120001000000300022323|Hr5]
KFxMcpcCvUVSsG7xWapY9pEqo3aYHCujz13lenX9F5JRcOxXgIWIzgkNRbE7R8169I85{UhUZjtn Tlvz+K4020x9sMgL| q) 1kH, C9//9
yojbbFr/LaBCLMR\lel.g\;.\(/]SodgCaVYDDvaaR4PNhZst+Vz/TodeLqupT2pu1ypqwUquDoZBJkMthZa/!mGSxxs
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Este documento es una representacion impresa de un CFDI. Pagina 1 de 1
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