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REPORTE MENSUAL

Es un compilado para aquellos contribuyentes que emi-
tieron por lo menos 1 comprobante fiscal digital en el
mes en cuestion. Si usted no realizé ningin compro-
bante fiscal digital en ese mes, entonces solamente
debe hacer un reporte de No emisién de Comprobantes
Fiscales Digitales. Para esto Unicamente siga el Paso 2

hasta la parte No emisién de CFD.

Esta guia contempla todas las ventanas que necesita ver
para poder realizar el Reporte Mensual de los Compro-
bantes Fiscales Digitales por primera vez. Esta guia
servira para asistirle de forma basica y no sustituye en
ninguna manera las instrucciones que el SAT pueda
ofrecerle. Buscamos actualizar esta guia lo mas posible,
sin embargo tenga en cuenta que los pasos que el SAT
establece pueden cambiar en cualquier momento.

Las siguientes veces que usted haga su Reporte Mensual
le sera mas sencillo ya que muchas ventanas son redun-
dantes, y solo describen un clic o una breve descripcion
visual.




GENERAR EL REPORTE

- Para generar el Reporte es necesario dar click sobre el
botdn Reporte de nuestra barra de herramientas y elegir
Reporte Mensual.

En esta pantalla dar click sobre “Reporte Mensual a Sat”y
nos solicitara la ubicaciéon dentro de nuestra computa-
dora.

« Enviara un mensaje de que se ha generado el archivo.

- Para visualizarlo, habra que minimizar el programa e ir
a la ubicacion elegida previamente.

« Es posible identif icar el archivo mediante el RFC f iscal
y demas por el formato TXT.
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ENVIAR EL REPORTE AL SAT

Ingresa al portal del SAT con el navegador Internet
Explorer: www.sat.gob.mx

Dentro de “Informacion y Servicios’, de click en “Com-
probantes Fiscales”
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De click en el apartado “Comprobantes Fiscales Digi-
tales”
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De click en “Informacion para emisores y receptores de
CFD”
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De click en la liga “Aplicaciones y descarga de software”
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De click enla liga "Solicitud de folios y envio de reportes
mensuales de CFD":
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De click en la aplicacion SICOFI, justo como se muestra:
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En caso de que salga el siguiente aviso dar click sobre
“Vaya a este sitio web”
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Haga click en Cerrar y sobre la barra amarilla ubicada en
la parte superior. Seleccione la opcién “Permitir siempre
elementos emergentes de este sitio...”:
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En caso de que salga el siguiente aviso dar click sobre
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Cuando aparezca la primera ventana, haga clicen Siy en
la segunda Ejecutar:
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Introduzca los datos de su Firma Electrénica.

Cargue los archivos .cer y .key que le fueron otorgados
por el SAT y de click en continuar:
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Una vez dentro de SICOFI, haga click en Firmado de
Reportes:

Comprobanie Fscal Diglal

orobante Fecal Dighal

Si realizé facturas en el mes, haga click en
Mensuales

De lo contrario de click en
No Emisién de Comprobantes
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Escriba la fecha del Reporte en el formato Mes/Afoy a
continuacion seleccione las opciones que le correspon-
den.

Usualmente la opcion Comprobantes Fiscales Digitales y
Normal son los mas usados. Al terminar, haga click en
Firmar:

Comprobante Fscal Qigltal
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Haga click en Examinar, y escoga el archivo con termi-
nacion ZIP que aparece en el mismo lugar donde habia
guardado el archivo que descargo del sistema factureya
anteriormente.

Comprobante Fiscal Digital
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Ahora puede ver el recibo de envio. Asegurese de ver en
el campo Descripcién del Mensaje la leyenda: Archivo
Recibido, de lo contrario hubo un error y debera inten-
tarlo nuevamente o comunicarse al SAT.

Si lo desea, puede imprimir su recibo haciendo click en
Imprimir:
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Para salir de la aplicacion SICOFI del SAT, haga click en
Salir del menu izquierdo. Posteriormente confirme su
eleccion haciendo click en Si:

Comprobante Fiscal Digital

Servicie de Administacién Tribulasia

paual de Camprobordis
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LISTO

USTED HA REALIZADO EL
ENVIO DE REPORTE MENSUAL
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FACTURACION ELECTRONICA A SU ALCANCE

CONTACTENOS

Servicios Tecnologicos Avanzados en Facturaciéon S.A. DE C.V.
Tiiene sus oficinas corporativas en:

Priv. Topacio 3505 - 402
Puebla, Pue. C.P. 72400
Teléfonos:
018006322887

www.factureya.com
franquicias@factureya.com




